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Hacrosiiiee mnosioxkeHue peryiaupyeTr IeSITeIbHOCTh apXuBa B COOTBETCTBUM C
YcraBoMm I'TY u TpynoseiMm konexkcom Poccuiickon denepanum.

1. O01mue moJj1oxeHUA

1.1 Hdokymentet ®I'BOY BO «I'%enbCKUil TOCYIapCTBEHHBI YHUBEPCHUTET
(manee - yHUBEPCUTET), UMEIOLTUE UCTOPUUECKOE, KYJIbTYpPHOE, HAYUYHOE, COIUAIBHOE,
HSKOHOMHUYECKOE 3HAYEHHE COCTaBIAIOT 4YacTh ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoi
deneparuu, SBISIIOTCS COOCTBEHHOCTBhIO Poccuiickoit denepanmu U mojyiexar
IIOCTOSIHHOMY XPaHEHHMIO B TOCYJAapCTBEHHOM Ka3€HHOM YYPEKICHUHM MOCKOBCKOU
obnactu «lleHTpanbHOM rocy1apcTBEHHOM apxuBe MOCKOBCKOM 001acTh.

Jlo mepemaun Ha TrOCyAapCTBEHHOE XPAaHEHWE OTH JOKYMEHTBI BPEMEHHO, B
npenenax, ycraHoBieHHbIX DeaepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6
apxuBHOM jene B Poccniickont @enepanum» ¢ nsmeHeHusimu ot 11.06.2021 N 170-D3,
XPAaHATCSA B YHUBEPCUTETE.

1.2 ApxuB yHUBepcUTETa OO0ECHEYMBAET COXPAHHOCTh, YYeT, OTOOp,
VIOPAIOYEHHE M HCIIOJIb30BAHME JOKYMEHTOB ApxuBHOoro @onaa Poccuiickoit
®enepanyu, 00pa3yrOIIMXCs B AEATEIBHOCTH YHUBEPCUTETA, & TAKXKE B COOTBETCTBUU
C YCTaHOBJIEHHbIMH IIpaBUJIaMU OOECIEYMBAET CBOEBPEMEHHYIO Iepefady 3THX
NOKYMEHTOB Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEHUE.

Bce pa0otbl, cBsi3aHHBIE C TIOATOTOBKOM, TPAHCIOPTUPOBKOM U Tepenayeit
ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB, IPOU3BOIATCS CUJIAMH U 33 CUET YHUBEPCUTETA.

1.3 ApxuB yHHMBEpPCUTETAa HAXOJUTCSI B HEMOCPEJACTBEHHOM TOJIYMHEHUHN
MIPOPEKTOpa MO AIMUHUCTPATUBHO-IIPABOBOM JI€ATEILHOCTH.

3a yrpaty U mopuy AOKymMeHTOB ApxuBHOoro ¢dounaa Poccuiickoit denepainuu
JNOJDKHOCTHBIE JIMLIa HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C JIEWCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

PykoBOACTBO yHMBEpcUTETa 00ECIEUNBAET apXUB HEOOXOJUMBIM MOMEIIEHUEM,
000pyI0BaHUEM U KaJpaMH.

B cBoeii paboTe apxuB yHUBEpPCUTETa PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickont ®@enepanuy, 3aKOHONATENIBHBIMU AKTAMU 110 apXUMBHOMY JENy,
NpUKa3aMH, YKa3aHUSMU BBIIIECTOALIMX OpraHU3allMi, pEKTOopa YHUBEPCUTETA,
IpaBuUjaMu U APYTMMH HOPMAaTUBHO-METOJIMYECKHUMH AOKyMeHTamu dDenepaibHOro
apXWBHOIO  areHTCTBa, METOJWYECKMMM [JIaBHOrO  apXUMBHOIO  yIpaBJICHUS
MockoBCKOI 00J1aCTH U HACTOSLIUM TOJO0KEHHEM.

1.4 ApxuB yHUBepcUTeTa pabOTaET MO IJIaHAM, YTBEPKIAEMbIM PEKTOPOM, U
OTUYUTBHIBAETCS TIEPE]] HUM O CBOEH padorTe.

1.5 KoHTpons 3a JeATENBHOCTBIO apXWBa YHUBEPCUTETA OCYIIECTBIISIETCS
IIPOPEKTOP MO 3AMUHUACTPATUBHO-NIPABOBON AEATEIBHOCTH.

1.6 Oprann3alOHHO-METONYECKOE PYKOBOACTBO ACSITEILHOCTBIO apXUBa
YHUBEPCUTETA OCYUIECTBISIET FOCYJaPCTBEHHOE Ka3eHHOE yupekaeHne MoCKOBCKOM



obmnactu «lleHTpanbHbIil rocyJapCTBEHHBIN apXuB MOCKOBCKOM 001aCcTHY.

1.7 B apxuB mocrymnaror:

1.7.1  3akoH4YeHHBIE  JENONPOU3BOACTBOM  YHHUBEPCHUTETAa  JOKYMEHTBI
IOCTOSSHHOTO ~ XpaHEHus, oOpa3oBaBIIMECS B  JIEATEIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX
noJpa3AesieHul, TOKyMEHTbl BpeMeHHoro (cBeimie 10 7eT) cpoka XpaHeHwus,
HEOOXOAUMBIE B IPAKTHUYECKOH IEATEIBbHOCTH, TOKYMEHTHI 10 JUYHOMY COCTaBY.

1.7.2 JIOKyMEHTBI IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHsI MW II0 JIMYHOMY COCTaBy
JMKBUAMPYEMBIX YUPEXKACHHM, HETIOCPEACTBEHHO ITOYMHEHHBIX YHUBEPCUTETY .

1.7.3 JIuunble GoHABI BEAYIIUX pAOOTHUKOB YHUBEPCUTETA.

1.7.4 Hay4dHo-cripaBOYHBIN anmnapar K JOKyMEHTaM apXUBa.

1.7.5 JlokyMeHTHI 110 yueOHOMY MpoLiecCy, HEOOXOUMBbIE /1JIs1 XPaHEHHUS.

2. OyHKUIMH

2.1 OCHOBHBIMU 33/1a4aMU apXUBA SIBIISFOTCSA:

- KOMIUIEKTOBAaHHUE JOKYMEHTAMHU, COCTAB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH IEUCTBYIOLIEH
HOMEHKJIATYPOU J€J1 YHUBEPCUTETA;

- y4eT, o0OecleueHre COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOTO arrapara,
WCMOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B APXUBE;

- MOATOTOBKA W CBOEBPEMEHHAs Mepefada JOKYMEHTOB HAa XpaHEHUE C
COOJIFOICHUEM YCTAHOBJICHHBIX TPEOOBaHUM;

- OCYUIECTBJICHHE KOHTpPOJisi 3a (QopMHpOBaHHMEM U OQPOpPMIICHHEM Jel B
JEOMPOU3BOJCTBE YHUBEPCUTETA.

2.2 B COOTBETCTBHM C BO3JIO)KCHHBIMU HA HETO 33Jja4aMU apXHUB OCYILECTBISAECT
cieayronme QyHKIUU:

- TOpUHUMAET HE TMO3JHEE YeM dYepe3 3 roja TOCIE 3aBEpIICHUS
JIEJIONPOU3BOJICTBA, YUYUTHIBAET U XPAHUT JIOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX IMOAPA3/ICICHUMN
YHUBEpPCHUTETa, 00pabOTaHHBIC B COOTBETCTBHHM C TPeOOBAHUSMH, YCTAHOBJICHHBIMH
«IIpaBrwiiaMu opraHu3alMd XpaHCHUS, KOMIUICKTOBAaHMS, y4€Ta W HCIOJIb30BAHUSA
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax TOCYJIapCTBEHHOM BJIACTH, OpPraHax MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUSI W OPTraHU3alUsIX», YTBEPKIACHHBIMM NPUKa3oM MUHHUCTEpPCTBA
KyapTypbl Poccniickoin @enepannn ot 31.03.2015 Ne 526.

- COCTaBIsIET W COIVIACOBBIBAET ¢ [JaBHBIM ApXHUBHBIM yIPaBICHUEM
MockoBckol oOjacTd HE TO37HEee dYeM uepe3 2 Tojla IOoCie 3aBeplIeHUs
JETIOMPOU3BOACTBOM TOJOBBIE Pa3AEibl OMUCEN AN MOCTOSHHOTO CPOKA XPAHEHUS U
110 JUYHOMY COCTABY;

- OCYHIECTBJIIET Y4eT W O0OECHeYMBaeT IMOJHYI0 COXPAaHHOCTh NPHUHSATHIX Ha
XpaHEHUE JE;

- CO3JA€T, BBINOJHIET W COBEPILICHCTBYET HAYy4YHO-CIIPABOYHBIM ammapar K
XpaHSIIUMCSI B apXUBE JIeJlaM U JIOKYMEHTaM, 00€CIIeUnBaeT €ro MpeeMCTBEHHOCTh C
Hay4yHO-cipaBouHbIM anmnapatoM I'KY MO «lleHTpanbHblil TOCYAapCTBEHHBI apXUB



MockoBCKOI 0071aCTH.

- BEIET ONMCH JEJI BPEMEHHOTO XPAHEHUS; COCTABIIAET AKThl YHUUYTOKECHUS JAEII
BPEMEHHOT'O XpPaHEHHS,

- COCTaBJISIET UCTOPUUYECKYO cripaBKy [ TY;

- (¢dopmupyer macnopT apxuBa g [7aBHOrO ApPXMBHOTO YHpPaBICHUS
MockoBcko# o0macTu.

2.3 Opranu3syeT UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- “HQOPMHUPYET PEeKTOpa U paObOTHUKOB YHHUBEPCUTETA O COCTaBE M COAEPKAHUU
TOKYMEHTOB apXUBA;

- BBIJIA€T B YCTAHOBJICHHOM NOPSJKE Je1a, JOKYMEHThI WIA KOIIMK TOKYMEHTOB B
LEJIAX CIIy>)KEOHOT0 U HayYHOT'O MCIIOJIb30BAHMS, Ul paOOThl B IOMELLIEHUSIX apXUBa;

- HCHOJIHSET 3alpoChl OpraHM3allMi U 3asBJICHUM TpaxaaH o0 YCTaHOBJICHUU
TPYAOBOTO CTaka W JAPYI'MM BOIIPOCaM COLMAJIBHO-CIPABOYHOIO XapakTepa, B
YCTAaHOBJICHHOM IIOPSJIKE BBIIAET KOIIMU JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIPABKU;

- BEJIET YYET UCIOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB, XPaHSLIUXCS B apXUBE.

2.4 TloaroTaBIMBaeT U B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAJKE IEPENAacT HA XPAHCHHUE B
I'KY MO «lleHTpanbHblii TrOCYHapCTBEHHbIM apXuB MOCKOBCKOW — 00JacTh»
nokyMeHThl ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @eneparuu.

2.5 Oka3bplBaeT METOJMYECKYIO MOMOIIb CIIy)XO€ JeTOnpou3BOJICTBA B
COCTABJICHUM HOMEHKJIATYPbl JEJ1 YHUBEPCUTETA, KOHTPOIUPYET MPABHIBHOCTH
(dopmupoBaHua U OPOPMIIEHUS €T B JEIONPOU3BOJICTBE, & TAKKE MOJTOTOBKY JI€N K
nepeaaye B apXuB YHUBEPCUTETA.

2.6 CormacoBbIBAET HOMEHKIJIATYPY nel ¢ [1aBHBIM ApPXHBHBIM YIIPaBICHUEM
MockoBcko# o0nacTu

2.7 YyacTByeT B MPOBEICHUU MEPONPHUATHI MO MOBBILICHUIO KBAJTH(PUKALMH
PaOOTHUKOB apXUBa U CIYKObI JEIONPOU3BOJCTBA YHUBEPCUTETA.

2.8 Exeroagno mnpencrasisier B ['KY MO «lleHTpanbHbIil TOCYJapCTBEHHBIM
apxuB MOCKOBCKOH 001acTh» CBEIEHUST O COCTaBeé M O0bEME JOKYMEHTOB IIO
yCTaHOBJIEHHOH (hopme.

2.9 IlpoBomuT 3KCHEPTHU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPaHSALIUXCS B apXHBE,
y4acTBYeT B pabOTe 3KCIEPTHOW KOMUCCUU YHUBEPCUTETA.

3. CTpykrypa

3.1 CrpykTypy # WITaTHYIO UHCICHHOCTb apXWBa YTBEPXKIAET PEKTOP
YHUBEPCUTETA, UCXOJS U3 YCIOBUU U OCOOCHHOCTEH NEATETbHOCTH YHUBEPCUTETA H
10 COTJIACOBAHMIO C TIPOPEKTOPOM 10 yueOHOM pabdoTe.

3.2 OcHOBHBIE TOJDKHOCTHBIC 00sI3aHHOCTH apXHUBapuyca:

- BBIMOJHSET pPabOTy MO COCTaBICHUIO HAyYHO-CIPABOYHOTO arrapara,
00JIEryaroniero y4eT u UCIOIb30BaHNE apXUBHBIX JOKYMCHTOB;

- OCYIIECTBIIICT KOHTPOJIb 32 COCTaBJIEHUEM JIOKYMEHTOB, CBOEBPEMEHHOCTBIO
UX BOCCTAHOBJICHHS, COOJIFOJICHHEM B IOMEIICHUSAX apXHWBa YCJIOBHM, HEOOXOAMMBIX
JUTSI 00ECTIEYCHHSI COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB;



- oOecreynBaeT B COOTBETCTBUUM C YCTAHOBJIEHHBIM TMOPSIKOM TPHEM,
PETUCTPaLMIO, CUCTEMATHU3ALNIO, XPAHEHHUE U UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB;

- OKa3bIBAET METOJIMYECKYIO MOMOIIIb B TOUCKE HEOOXOIUMBIX TOKYMEHTOB;

- UHCTPYKTUPYET PaOOTHHUKOB CTPYKTYPHBIX MOJpa3/IeICHUN YHUBEPCUTETA O
nopsjike GopMUPOBAHUS, TTOJITOTOBKHU U C/Ia4u JOKYMEHTOB B apXUB;

- KOHTPOJIIPYET CBOEBPEMEHHOCTh IIOCTYIUICHUSI B apXWB JOKYMEHTOB,
3aKOHYEHHBIX JICJIONPOU3BOJICTBOM;

- olecreunBaeT MpoBeleHHE PAOOT IO SKCHEPTU3E LIEHHOCTU AaAPXUBHBIX
JOKYMEHTOB, (OpPMHpPOBAaHHUE JIOKYMEHTOB B Ji€la MOCTOSIHHOTO W BPEMEHHOIO
XpaHEHUs;

- BBIMOJIHSAET pabOTy MO COCTABJIICHUIO OMKCEH Ael JIJIs Tepeadn TOKYMEHTOB B
rocyJapcTBeHHbId apXuB MOCKOBCKOM  0OJacTH, COCTaBJICHHIO akTOB 00
YHUUTOKEHUU JOKYMEHTOB, CPOKM XPaHEHUS KOTOPBIX UCTEKIIN;

- COCTAaBJISIET YCTAHOBJIEHHYIO OTYETHOCTb;

- KOHTPOJIUPYET  MpaBWJIBHOCTh  JKCIUIyaTaldkd M HCIPAaBHOCTh
MIPOU3BOACTBEHHBIX IOMEIIEHUN, HaJUYMe€ U HCIPABHOCTh MPOTHUBOMOKAPHBIX
CPEACTB.

4. IIpaBa

I[J]H BBIIIOJIHCHHA BO3JIO2KCHHBIX (bYHK]_II/Iﬁ dPXHUB UMCCT IIPaBO:

4.1 KoHTponupoBaTh  BBIIIOJIHEHUWE  YCTAaHOBJIEHHBIX  IpaBUi PabOTHI €
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOAPA3IAEICHUAX YHUBEPCUTETA.

4.2 3anpamuBath ~ OT  CTPYKTYPHBIX  MOAPA3JAECICHUNA  YHUBEPCUTETA
CBEJICHUS, HEOOXOAMMBIE MJii pabOThl C Y4eTOM OOECHEeUYEeHUs BBINOTHEHUS BCEX
BO3JIO’KCHHBIX Ha apXWB 3a7a4 U (PyHKIIHI.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1 OTBETCTBEHHOCTD 3a HAJIEKAILEE U CBOEBPEMEHHOE BBINIOJHEHHE apXUBOM
(GyHKUMNA, TPETYCMOTPEHHBIX HACTOSAIIUM MOJIOKEHUEM, HECET apXUBAPUYC.

5.2 ApxuBapuyc HECET OTBETCTBEHHOCTbH, YCTAHOBIICHHYIO €r0 TOJ>KHOCTHOU
MHCTPYKLIMEH.
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