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1 O01mue moJio:KeHus

1.1  Otmen AOMONHUTENBHOTO OOpa3oBaHWsl U NPO(OpPHEHTALUU
MpeACTaBIsAeT coO0M CTpykTypHOEe mnoapazaeieHue [TY, nenpio AesTeIbHOCTH
KOTOPOIO SBJISIETCSl peajii3alisl NporpamMm JOMOJIHUTEIBHOIO 00pa3oBaHus,
npodeccuoHanbHas OpUEHTalUs aOUTYpPHEHTOB, YYallUXCsl U BBITYCKHUKOB
0011e00pa3oBaTeNbHbIX, XYJ0KECTBEHHBIX W CHOPTUBHBIX IIKOJ, MOJATOTOBKA
aOUTYpUEHTOB K TIOCTYIUICHUIO IO HAMpaBJICHUSIM TMOATOTOBKH BBICIIETO H
CHEIUATBHOCTIM CPEIHEro MPo(ecCHOHaTBLHOTO 00pa30BaHMUS.

1.2 OcHOBHBIMM 3aJJayaMH OTJEJA SABIISIOTCS:

- OpraHu3alus u KOHTPOJIb IPOBEICHMUSI aruTaluoOHHO-
pPa3bICHUTENLHON U MPOGOPUEHTAIIIOHHON pabOThI;

— dbopMupoBaHUE U PA3BUTHE TBOPYECKUX CIOCOOHOCTEW HeTer u
B3pPOCIIBIX, YIIOBJIETBOPEHUE WHJUBUyJIBHBIX noTpeOHOCTEM B
MHTEJJIEKTYyaJIbHOM, HPAaBCTBEHHOM U (PU3UYECKOM COBEPILIEHCTBOBAHUH;

- obecrieueHne  ajganTalMu  JeTed K  JKM3HU B OOIIECTBE,
poecCUOHANbHON OpPUEHTAIMH, BBISIBJICHUE U TMOAJEPKKA JCTEH, MPOSBUBIIMX
BBLIAIOIIMECS CIIOCOOHOCTH.

1.3 PykoBOACTBO OTAEIOM OCYIIECTBISIET 3aBEIYIOIIUHA  OTACIOM
JOTIOJTHUTENBHOTO 00pa3oBaHud M NpOo(OpHEHTAIMHM, Ha3HAYaeMbI MpPHKa30M
pekTopa.

1.4 Ortnpen 1oNOJHUATENBLHOTO 00pa3oBaHus U NPOo(OPHUEHTALIMN BXOAUT B
COCTaB LIEHTPA JIONOJHUTEIBLHOTO 00pa30BaHus U HEMOCPEACTBEHHO MOAYHHSIIETCS
3aBEAYIOIIEMY HEHTPOM JOMOJHUTEIBHOTO 00pPa30BaHUS.

1.5 Ortnen  JOMOMHUTENBHOTO  O0pa3oBaHuss U NpodOpUEHTALUU
OCYIIECTBJISIET CBOK JEATEIBHOCTh BO B3aUMOJEHUCTBUU CO CTPYKTYPHBIMHU
noapasaeneHuamu ['TY, NOKHOCTHBIMU JIMIIAMU, BHEIIHUMHU OPTaHU3alUSIMU B
COOTBETCTBHH C ICJIICBBIMU 3a/1auaMH M (YHKIMSAMU MTOAPA3ICTCHUS.

1.6 B nenomnpou3BoJACTBE OTAENA HAXOAATCS CIEAYIONIME AOKYMEHTHI U
MaTepHuabl:

- IIPUKa3bl PEKTOPA, OTHOCAIINECS K AEATEIIBHOCTH OTIENA;
- OCHOBAHHs K IIPUKA3aM PEKTOpA I10 AEATEIbHOCTH OTHENA;
— HOPMATHUBHbBIE JJOKYMEHThl YHUBEPCUTETA (KOTIHH);

— KYPHaJIbI perucrpanuu CBHUJICTEILCTB 00 OKOHYAHUU
[IOJArOTOBUTENIBHBIX KYPCOB;

- KypHaJI yueTa y4eOHbIX 3aHATUN JOMOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHMUs;
- 0JIaHKU JIOTOBOPOB, 3asIBJICHUIN U ApPYyTHE.

1.7 B cBoeil neATE€IbHOCTH OTAEN JOMOJHUTEIBHOIO OOpa3oBaHUA U
npo(opueHTauu PyKOBOICTBYETCS:

— Koncrurynuen Poccuiickoni denepanuu;

— denepanbHbIM 3aK0OHOM OT 29.12.2012 No 273-®3 «O06 o6pazoBaHumn
B Poccutiickoii @enepanun» u Apyrumu GeaeparbHbIMU 3aKOHAMH,



— yka3amu [Ipe3nnenta Pocculickon @enepanuu;

- noctanoByieHusMu [IpaBurensctBa Poccuiickon denepanny;
— IpaBoBbIMU akTaMu MunuctepctB Poccuiickoit Oenepannu;
— YcraBom ITY;

- IpUKa3aMH pEKTOPA;

- JIOKAJIbHBIMU HOpMaTUBHbIMU akTamu [TV

- HACTOSILINM IOJIOKECHUEM;

- MOPSJIKOM MPUEMa B BBICIIUE YYEOHBIC 3aBEACHUS;

- npaswiamu npuema B ['TY u np.

1.8  OpranuzanmoHHO-IIPABOBOE, uH(OPMAIMOHHOE, KaJIpOBOE,
¢dbuHaHCcOBOE U MaTEepUAIbHO-TEXHUYECKOE oOecrieueHue oTxelna
JOTIOJTHUTENBHOTO 00pa3oBaHusl M MNPO(OPHEHTALMH OCYIIECTBIAECTCS 32 CUET
OIOHKETHBIX M BHEOIOHKETHBIX cpeacTB [TY.

1.9 Tlopsmox ominaTel Tpyna COTpYAHUKAM OT/AeNa JOMOJIHUTEIBHOIO
oOpa3zoBanus W mnpodopHeHTalMK ycTaHaBiauBaercs I[lomoxkeHnem 00 oruiare
Tpyna pabotaukos [TY.

1.10 Hopmel u mnpaBuia, cojaepxamuecs B HacrosmeM [lonoxeHuw,
SBJIIOTCSI 00SI3aTEILHBIMHU JIJIS1 UCTIOJIHEHUS BCEMH COTPYIHUKaMU OTJeNa.

1.11 Ha Bpemss OTCYTCTBHUS 3aBEAYIOIIETO OTACIOM JOMOJIHUTEIBHOTO
obOpazoBanus 1 npodopueHTaIuu (00J€3Hb, OTITYCK) €ro 005S3aHHOCTH MCIIOJIHSICT
JUI0, HA3HAYCHHOE B YCTAHOBJICHHOM MoOpsiake. JlaHHOe 5o, mpruobperaromee
COOTBETCTBYIOIIMUE TIpaBa, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a KayeCTBEHHOC U
CBOCBPEMEHHOE MCTIOJTHEHUE BO3JIOKCHHBIX Ha HETO 00sS3aHHOCTEH.

1.12 Otnmen  AOMOJIHUTENBHOrO 00pa3oBaHusi U NPOPOpPUEHTALUU
OpTaHU3YeTCs U JIMKBUIUPYETCS MPUKA30M PEKTOpa YHUBEPCHUTETA.

2 OyHKUUM

2.1 Oobecneuenne aOUTYpUEHTOB, Yy4YalIMXCA, OOYYAIOIIUXCS  TIO
nporpaMMaM  CpeHEro MNpO(EeCCHOHANBHOIO  00pa3oBaHUs, BbBIITYCKHHKOB
y4eOHBIX 3aBECHUIM yCIIyramu npodeccuoHanbHON OpHUEHTAIINH,
po(PEeCCHOHANBHOTO KOHCYJIBTUPOBAHUSA C I1ETBI0 CO3JIaHUs YCJIOBHM  JIJIst
s dexTrBHON TpodheCCUOHAIBHON camMopean3alliy, MOBBIIIEHUS aTalTUBHOCTU U
KOHKYPEHTOCTIOCOOHOCTH Ha PhIHKE TPy/a.

2.2 OcyuiecTBiCHHE aruTallMOHHO-Pa3bACHUTEILHON paboTHI,
po(OPUEHTAITMOHHON U KOHCYJIBTAIIMOHHOM EATETHHOCTH.

2.3 OOecneueHne mnpodecCHOHATBLHON OpPHUEHTAIIMM  MOJIOACKH  I10
HaIpaBJICHUSIM MOJATOTOBKHU U CHEIIUATBHOCTAM YHUBEPCUTETA.

2.4 3akio4yeHwe JIOTOBOPOB € 00pa3oBATENbHBIMU  YUPEXKICHUSIMU
(oOmeoOpa3oBaTeIbHBIMHU, XYAOKECTBEHHBIMA W CHOPTUBHBIMU  IIIKOJIAMH,
y4eOHBIMU 3aBECHUSIMHU CPEIHETO U CPeIHETo MpoheCCHOHATBHOTO 00pa30BaHus,
JIOMaMH JIETCKOTO TBOPUYECTBA, IBOPIIAMH KYJIbTYPHI U T.1.).



2.5 Opranuzauds W KOHTPOJb pabOTbl KypCOB JOIOJHHUTEIBLHOIO
oOpa3oBaHusl (ITOATOTOBUTENBHBIX, 00IIE00pa30BaTEIbHBIX, O00IIEPA3BUBAIOIIUX U

zp.)

2.6  Pa3pabotka UH(GOPMAITMOHHO-PEKIAMHBIX MaTepuasoB 00
YHUBEpPCUTETE (BapUaHTOB OyKJIETOB, 00BABICHUM, KajeHAapei, 0aHHEPOB | T.11.)
2.7 IlpumoOGpereHue MHPOPMAITMOHHOTO MaTepuana TUTST

po(OPUEHTAIMOHHOMN U arUTallMOHHO-Pa3bICHUTENbHON PabOTHI.

2.8 OcylecTBieHUE  OpraHu3alMd W KOHTPOJIA  NIPOBEICHUSA
aruTalMOHHO-PA3bACHUTEIBHON U TPO(OPUEHTAITMOHHON pabOThl HA BHYTPEHHUX
Y BHEIIHUX MEPONPUATHUSAX.

2.9 IloaroroBka aKTyalbHOH UHPOpMaUu MU CBOEBPEMEHHOE
pa3menieHue ee B cetu MiHTepHer.

2.10 Oprasuzanus M KOHTPOJb JEATEIBHOCTH Tpynn (aKyJIbTETOB H
OTJEJICHUH KOJIJIEAKA B COLIMAIBbHBIX CETAX MO MPOo(hecCHOHATBHON OpUEHTALUH.

2.11 Opranuzaimus padoThI 1O B3aUMOJICHCTBUIO C JPYTUMHU BEIOMCTBaMH,
OpraHu3alusMH,  TOCYJApCTBEHHBIMA  OpraHam, OpraHaMd  MECTHOTO
camoynpasiieHus:  (ympaBiaeHuss oOpa3oBaHMs, UEHTPbl 3aHITOCTH, JOMa
TBOpYECTBA U T.1I.).

2.12 Peanuzanusa WHBIX (QYHKUHA, M[PEIYCMOTPEHHBIX JIOKAJIbHBIMH
aKkTaMH yHUBEpPCUTETa, IMpPUKAa3aMU M  PACHOPSIKEHUAMH  aIMUHHCTpALUU
YHUBEPCUTETA.

3 Ctpykrypa

3.1 Crpykrypy ®W ITar OTAeja JOMOJHUTEIRHOIO O00pa30BaHHSA U
npoopueHTAIIMY YTBEPKIAET PEKTOP YHUBEPCUTETA B COOTBETCTBUU C TUTIOBBIMHU
CTPYKTypaMmH arrapara yrnpaBjieHUs 1 HOpMAaTUBAMU YHCJICHHOCTH CIIEIIMAIUCTOB
U CIY’KalllUX, C y4€TOM 00BEMOB pabOT U OCOOEHHOCTEN YHUBEPCUTETA.

3.2 Otaen IONOJHUTENBLHOTO 00pa3oBaHMs U NPO(OPUEHTALIMH BKIIOYAET
CIIEQyIOIMe  JOJDKHOCTH:  3aBEAYIOIIMM  OTAENIOM, CIELHAIUCT  OTAeNa
JOTIOJTHUTENBHOTO 00pa3oBaHUs M NPO(GOpPUEHTAUUMU U JPYyrue COTPYIHUKH,
BBEJICHHBIE B IITATHOE PACIIMCAHUE MTPUKA30M PEKTOPA.

3.3 OcHOBHBIC JOJKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH 3aBEIYIOIIETO OTIEJIOM
JOTIOJTHUTEIFHOTO 00pa30oBaHus U TPOPOpUEHTAITUH:

- PYKOBOJCTBO  OTIEJIOM  JOMOJHUTEIBHOTO  O0Opa3oBaHUS U
npodopueHTaIum;

- OCYIIIECTBJICHUE  (DUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHON  JEATENIbHOCTU B

npenenax KOMIETEHIMH, KOHTPOJb KayecTBa pabOThl HEMOCPEIACTBEHHO
MOTYMHEHHBIX eMy PaOOTHUKOB;

- OpraHu3anus U KOHTPOJb HaIWM4Ms HWHPOPMAIUOHHO-PEKIAMHBIX
MaTepHayioB 00 YHHBEPCHTETE (BapHaHTOB OYKIICTOB, OOBSBIICHHH, KaJCHIApeH,
OaHHEPOB U T.1.);



- IIPEICTABIICHUE €KEMECIYHBIX CBEIEHUMN K OIUIaTE HA COTPYAHHUKOB,
3aJIelICTBOBaHHBIX B paboTe OTxAEeja, MpernoaaBaTesiel, akTUBHO yYacCTBYIOIIUX B
aruTalMOHHO-PA3bACHUTEIBHON paboTe;

- KOHTPOJIb TPOBEACHUS AaruTAllMOHHO-PA3bsICHUTEIBHOU pabdoThl Ha
BHYTPEHHHX U BHEIIIHUX MEPOIPUATHSIX;

- OCYHICCTBJICHUC c60pa CTaTUCTUYCCKHUX HdAaHHBIX TJIA 3allOJTHCHHA
OTYECTHOU AJOKYMCHTAIIUN,

— NOJrOTOBKAa MH(GOPMAILIMU U KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOTO Pa3MEIICHMUS
€€ Ha CalTe YHUBEPCUTETA,;

- opraHu3anyst 1 KOHTPOJIb ITPOBCACHUA THA OTKPBITBIX I[Bepeﬁ.

3.4 3aBenyroumi  OTAEJIOM  JIONOJHUTEIBLHOTO  O0Opa3oBaHUsl U
npoopueHTAIIMU UMEET JApYyrue O0OsI3aHHOCTH, MPETYCMOTPEHHBIE TPYIOBHIM
3aKOHOAATEIBCTBOM, TPY/IOBBIM JIOTOBOPOM U JOJKHOCTHOW MHCTPYKIIUEH.

3.5 OO0s3aHHOCTU COTPYAHUKOB OTJEa JOTOJHUTEIHHOTO 00pa30BaHUs U
npoOpUEHTAIIUU  ONPENEISAIOTCS TPYIOBBIM  JOTOBOPOM M JIOJDKHOCTHOM
WHCTPYKLMEN.

4 IlpaBa

4.1 O3HakomJIEHHE C MPOEKTAMHM PEHICHUM PYKOBOJICTBA YHUBEPCHUTETA,
KAacaloIUMMCS  JICATCIbBHOCTH  OTJeNIa  JIONMOJHUTEILHOTO O00pa3oBaHHS U
npodopueHTanuu.

4.2 BHeceHWe Ha PAacCMOTPEHHE PYKOBOACTBA MPEIJIOKECHUNA IO
COBEPIICHCTBOBAHUIO Pa0OThI, CBSI3aHHOMN C 00A3aHHOCTAMM, MPETYCMOTPEHHBIMU
HactosmuM Ilomoxxennem.

4.3  OcyuiecTBlIEHHE B3aUMOJICUCTBUS C PYKOBOIUTEISIMH CTPYKTYPHBIX
nojApa3JejeHuid, MojaydeHrue HHPOpMAIlMu U JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsi
BBITIOJIHEHUS CBOUX JOJKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH.

4.4 BeneHue nepenuckd C OpraHU3alUsMHU IO BOIPOCAM, BXOJSLIUM B
KOMITETEHLIUIO OT/ENa TONOJHUTEILHOr0 00pa3oBaHus NPOoPOpPUEHTALIUH.

4.5 IlpoBeneHue COBEHNIAHWM W y4YaCTHE B COBEIIAHUSX, MPOBOJUMBIX B
YHUBEPCUTETE M B KOJUICIKE [0 BOMPOCAM aruTallMOHHO-Pa3bICHUTEIHHOU
paboTHI.

5 OTBeTCTBEHHOCTH

5.1 OTBETCTBEHHOCTh 3a HAMJICKAIIEEC W CBOEBPEMEHHOE BBINIOJHEHUE
oTaesoM (YHKIUWA, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM  TIOJIO)KEHHEM, HECeT
3aBEAYIONINUN OT/IEIIOM JOMOJTHUTEIILHOTO 00pa3oBanus v MPOGOPUCHTAIINH.

5.2 Ha 3aBegyromero OTAEIOM JOTOJHUTEIHHOTO OOpa3oBaHUS U
poOpHEHTAIINH BO3JIaraeTcs IepCcoHaIbHas OTBETCTBEHHOCTD:

— 32 OpraHU3AIMIO JESITEILHOCTH MO BBHITIOJHEHUIO 337a4 M (PYHKITUH,
BO3JIOKEHHBIX Ha OTJIEI;



— OpraHu3alvIi0 B OTAEJIE ONEPATUBHOM M KAUYECTBEHHOW MOJATOTOBKU U
UCIIOJHEHNSI JOKYMEHTOB, BEIICHHE JEJIONpPOU3BOACTBA B COOTBETCTBHUHM C
JNEWCTBYIOIIUMH MPABUJIAMU U UHCTPYKLIHSIMU;

— COOJIIOJICHUE COTPYAHUKAMH OTHela TPYAOBOM JTUCHUIUIMHBI U
MPaBUWJI BHYTpEeHHETO pactiopsaaka [TY;

— oOeclieyeHue COXPAaHHOCTU HMYIIECTBA, HAXOMSIIETOCS B OTIENe
JOTIOJTHUTENBHOTO 00pa3oBaHusi W MNPOGOPHUEHTALMH, COOJIIOJEHUE TPaBUII
nokapHoU 0€30MacCHOCTH;

— o100, PaCCTAaHOBKY U JICATEILHOCTh COTPYTHUKOB OT/IEINA;

- COOTBETCTBHE JCHUCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATEIBCTBY BU3HPYEMBIX UM
MPOEKTOB MPUKA30B, HHCTPYKIUI, TTOJTOKEHUN U IPYTUX IOKYMEHTOB.

5.3 CorpynHUKHA OTAeNa MPU OIEHKE JEJIOBBIX KauyeCTB PaOOTHUKOB
00s13aHbl UCXOJUTH TOJBKO U3 OPHUIIMAIBHO MOJYYEHHBIX JaHHBIX U MAaTEPUAIIOB U
HE BIIpaBe pa3riiallaTh UMEIOIIHUECS CBEICHUS O TUYHOMN KU3HU PAaOOTHUKOB.

5.4  OTBETCTBEHHOCTH COTPYIHUKOB oTxela JOTIOJIHUTEIIBHOTO
oOpazoBaHuss ¥ TPO(POPUEHTAIIMU YCTAaHABIMBACTCA MX JIOJDKHOCTHBIMH
UHCTPYKLHSMU.



