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Настоящее Положение разработано на основании Закона РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», Федерального закона от 22.08.1996 № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального об​разования (высшем учебном заведении), утвержденного поста​новлением Правительства РФ от 14.02.2008 г. № 71, Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля 2008 г. № 543, приказа Минобразования России от 24.02 1998 года № 501 «Об утверждении Порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое» с изменениями и дополнениями, утвержденными приказом Минобразования России от 26.03.2001 № 1272, приказом Минобрнауки России от 15.02.2010 №118, Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, рекомендованного письмом Минобразования России от 28.05.2001 с изменениями от 26.03.2001 и Устава ГГХПИ.

1. ПЕРЕВОДЫ СТУДЕНТОВ
1.1. Переводы студентов института в другие образовательные учреждения, а также из других образовательных учреждений в институт по всем формам обучения производятся с согласия ректоров (директоров) обоих учебных заведений. При переводе из одного учебного заведения в другое за студентом сохраняются все права как за обучающимся впервые на данной ступени профессионального образования.

Перевод студентов внутри института с одного факультета (отделения) на другой, со специальности на специальность, с одной формы обучения на другую осуществляется по личному заявлению студента.

1.2. Студент ГГХПИ, желающий перевестись в другое образовательное учреждение, подает заявление с просьбой разрешить перевод ректору с визой декана соответствующего факультета (директора колледжа, заведующего отделением) и проректора по учебной работе. Получив письменное согласие на перевод (о чем на его заявлении ставится соответствующая виза), студент подает заявление на имя ректора принимающего образовательного учреждения. К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки. При положительном решении вопроса о переводе принимающее образовательное учреждение выдает сту​денту справку установленного образца. Студент представляет ректору ГГХПИ указанную справку с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом. На основании представленной справки и заявления студента ректор ГГХПИ в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ о его отчислении с формулировкой: "Отчислен в связи с переводом в ...". Из личного дела студента извлекается и выдается ему на руки документ об образовании, на основании которого он был зачислен в институт (колледж), а также оформляется и выдается академическая справка установленного образца.

В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная вузом, и выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также сданные студентом студенческий билет и зачетная книжка.

1.3. Студент образовательного учреждения, желающий перевестись в ГГХПИ, обращается к ректору ГГХПИ с заявлением, на котором имеется разрешение на перевод ректора (директора) образовательного учреждения, в котором он обучался. К заявлению с разрешением о переводе прилагается копия зачетной книжки, заверенная в установленном порядке. Заявление студента о переводе рассматривается в недельный срок. При этом деканом факультета (заведующим отделением) определяются курс и сроки ликвидации расхождений в учебных планах, о чем делается на заявлении соответствующая запись, в которой предусматривается перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объем. При положительном решении вопроса студент допускается приказом ректора института к занятиям. После ликвидации расхождений в учебных планах в соответствующий вуз высылается справка установленного образца.

Приказ о зачислении студента издается после получения институтом академической справки и документа об образовании, на основании которого студент был зачислен в институт. В приказе о зачислении делается запись: «Зачислен в порядке перевода из..., на факультет ... специальность ... на...курс...на форму обучения».

В институте формируется и ставится на учет новое личное дело студента, в которое вносятся заявление о переводе, академическая справка, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения. Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.

Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах, практиках, курсовых работах, а также о ликвидации академической задолженности вносятся в зачетную книжку студента и другие учетные документы института с проставлением оценок (зачетов).

1.4. Студент ГГХПИ, желающий перевестись внутри вуза с одной формы обучения или специальности на другую, подает заявление на имя ректора с визами деканов факультетов (директора колледжа, заведующих отделениями), на котором он обучался и на который желает перевестись, и проректора по учебной работе. При изменении формы обучения заявление визируется дополнительно деканом факультета заочного обучения. При положительном решении вопроса студент допускается приказом ректора института к занятиям с указанием срока ликвидации расхождений в учебных планах. Приказ о зачислении издается после ликвидации студентом расхождений в учебных планах. Для студентов, переведенных на условиях платной формы обучения, приказ о зачислении издается после оформления договора и поступления на р/с института оплаты за обучение.

1.5. Перевод студентов, обучающихся сверх контрольных цифр приема, осуществляется с сохранением договорной формы обучения. Перевод студентов бюджетной формы обучения осуществляется при наличии вакантных мест на курсе по данной специальности. Переводы на 1 курс осуществляются только на договорной основе с полным возмещением затрат за обучение (сверх контрольных цифр приема).

1.6. Порядок перевода категорий граждан на льготных условиях определяется Постановлениями Правительства РФ, инструктивным письмом Госкомвуза Российской Федерации «О порядке перевода студентов государственных высших и средних специальных учебных заведений – членов семей военнослужащих».

1.7. Право студента на перевод может быть ограничено вузом в соответствии с действующим законодательством, если это оговорено в его обязательствах на последующее трудоустройство (договоре, контракте и т.п.).

2. ВОССТАНОВЛЕНИЕ В ЧИСЛО СТУДЕНТОВ ИНСТИТУТА
2.1. Студент имеет право на восстановление в институт в течение пяти лет после отчисления из него или из другого образовательного учреждения.

2.2. Студент, желающий восстановиться в ГГХПИ, обращается к ректору с заявлением, в котором указывается факультет (отделение), специальность, форма обучения, курс и причина отчисления. К заявлению прилагается зачетная книжка или академическая справка. На заявлении студента, отчисленного ранее из ГГХПИ, ставятся визы декана факультета (директора колледжа, заведующего отделением), на который восстанавливается студент, проректора по учебной работе, декана факультета заочного обучения (при восстановлении на заочную форму обучения).
2.3. Заявление студента о восстановлении рассматривается в недельный срок. При этом деканом факультета (заведующим отделением) определяются курс, расхождения в учебных планах и сроки их ликвидации, о чем делается на заявлении соответствующая запись. При положительном решении вопроса студент допускается приказом ректора института к занятиям, с указанием срока ликвидации расхождений в учебных планах, заводится личное дело студента. Приказ о зачислении издается после ликвидации расхождений в учебных планах. Для студентов, восстановленных на платную форму обучения, приказ о за​числении издается после оформления договора и поступления на р\с института оплаты за обучение.

2.4. Восстановление студентов в контингент обучающихся за счет средств государственного бюджета осуществляется только при наличии вакантных мест на курсе по данной специальности и уважительной причине его отчисления (болезнь, семейные обстоятельства). Во всех остальных случаях восстановление производится по договорам с полным возмещением затрат на обучение.

2.5. Восстановление студента, отчисленного по неуважительной причине, осуществляется только на договорной основе.

2.6. Не подлежат восстановлению студенты, имеющие перерыв в учебе более 5 лет, также не подлежат восстановлению на 1 курс первого семестра студенты, отчисленные по неуважительным причинам.

2.7. При переводе и восстановлении общая продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного учебным планом, более чем на один учебный год.

3. ОТЧИСЛЕНИЕ ОТ ОБУЧЕНИЯ В ИНСТИТУТЕ

3.1. Обучающийся может быть отчислен из института по уважительным и неуважительным причинам.

К уважительным причинам относятся:

– собственное желание студента, обусловленное, в том числе, невозможностью продолжения учебы по состоянию здоровья, в связи с семейными обстоятельствами;

– перевод в другое образовательное учреждение;

– призыв на военную службу.

К неуважительным причинам относятся:

– непрохождение государственной итоговой аттестации;

– неликвидация академической задолженности в установленные сроки;

– невыход из академического отпуска по окончании его срока;

– невыполнение учебного плана в установленные сроки по неуважительным причинам;

– невыполнение условий договора для студентов, обучающихся на платной основе на основании заключенного договора;

– однократное грубое нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом института, Правилами внутреннего распорядка и Правилами проживания в общежитии института;

– систематическое нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом института, Правилами внутреннего распорядка и Правилами проживания в общежитии института при условии, что к нарушителю ранее были применены меры дисциплинарного воздействия;

– вступление в законную силу приговора суда, которым обучающийся осужден к лишению свободы или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения учебы.
3.2. Лицо, обучающееся в институте, не аттестованное по дисциплинам учебного плана текущего года без уважительной причины, на следующий курс не переводится и отчисляется из состава студентов института.
Не допускается отчисление студентов по инициативе администрации во время их болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности и родам.

3.3. Студент, желающий отчислиться из института по уважительной причине, подает заявление ректору с визой куратора группы (классного руководителя), декана соответствующего факультета (директора колледжа, заведующего отделением) и проректора по учебной работе. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие наличие уважительной причины, заверенные в установленном порядке. Для отчисления несовершеннолетних обучающихся, как правило, требуется письменное согласие родителей (законных представителей) студента с отчислением, при этом должна быть обеспечена возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также с оценками успеваемости отчисляемого.

3.4. При отчислении студентов по неуважительной причине, куратор группы (классный руководитель) подает ректору служебную записку с визой декана соответствующего факультета (директора колледжа, заведующего отделением) и проректора по учебной работе. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие наличие оснований для отчисления из института по неуважительной причине, а также выписки из протоколов заседаний органов самоуправления института (колледжа) – совета института (колледжа), общего собрания, педагогического совета и т.д. Отчисление студентов за нарушение правил внутреннего распорядка производится по согласованию с профсоюзной студенческой организацией института.

Отчислению по неуважительной причине, как правило, должно предшествовать административное расследование, включающее, при необходимости, получение от студента объяснений в письменной форме. В ходе расследования обстоятельств, обусловливающих отчисление несовершеннолетнего обучаемого, должна быть обеспечена возможность ознакомления родителей (законных представителей) с ходом и содержанием образовательного процесса, а также с оценками успеваемости отчисляемого. Для несовершеннолетних обучающихся обязательным является письменное уведомление родителей (законных представителей) студента о причине и обстоятельствах отчисления.

Отчисление как дисциплинарное взыскание применяется не позднее чем через один месяц со дня обнаружения проступка и не позднее чем через шесть месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни студента и (или) нахождения его на каникулах, в отпуске, а также времени, необходимого для расследования проступка.
3.5. На основании заявления студента и (или) представленных документов ректор института в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ о его отчислении с формулировкой: «Отчислен по собственному желанию (в связи с переводом в ...)» или «Отчислен от обучения в связи с …». Из личного дела студента извлекается и выдается ему документ об образовании, на основании которого он был зачислен в институт (колледж), а также оформляет​ся и выдается академическая справка установленного образца, отражающая объем и содержание полученного образования.

В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная вузом, и выписка из приказа об отчислении, а также студенческий билет, зачетная книжка и другие документы.

Диплом установленного образца о неполном высшем профессиональном образовании выдается лицам, не завершившим обучение по основной образовательной программе высшего профессионального образования, но успешно прошедшим аттестацию не менее чем за два года обучения.

В трудовые книжки студентов (при их наличии) вносятся записи о времени обучения на дневном отделении без указания причин отчисления.

4. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ
4.1. Студенту, восстановленному в вуз, выдается зачетная книжка, в которой проставляются перезачтенные дисциплины, изученные ранее, с указанием полученных оценок. Перезачет дисциплин проводит декан факультета (директор колледжа, заведующий отделением). В личное дело студента вкладыва​ются: выписки из приказов о допуске к занятиям и о зачислении, заявление и академическая справка.
4.2. Бланки академических справок хранятся как документы строгой отчетности и регистрируются при выдаче. Испорченные бланки списываются по акту в порядке, который установлен при списании бланков строгой отчётности. Для регистрации выдаваемых академических справок ведется книга, в которую вносятся следующие данные: порядковый регистрационный номер; фамилия, имя, отчество лица, получившего академическую справку; индекс и номер академической справки; дата выдачи; расписка лица, получившего справку. Порядковый и регистрационный номер и дата выдачи проставляются на академи​ческой справке.

4.3. Бланки академических справок заполняются в учебном отделе на принтере, на пишущей машинке или от руки каллиграфически черной тушью. Если студент обучался в других образовательных учреждениях, то ему выдается академическая справка, в которую вносятся все оценки, в том числе, полученные ранее. В академическую справку не вносятся дисциплины, по которым студент получил неудовлетворительные оценки. Академическая справка подписывается секретарем, деканом факультета (директором колледжа), ректором и скрепляется гербовой печатью.

4.4. При восстановлении студента в другом образовательном учреждении, если его личное дело уже сдано на хранение в архив, определен следующий порядок подготовки документов к пересылке по запросу другого образовательного учреждения: на основании запроса методистом учебного отдела личное дело получается из архива. Дальнейшее оформление и подготовка документов к пересылке осуществляется в учебном отделе согласно предъявляемым требованиям к пересылке документов. Пересылке подлежат следующие документы: академическая справка; документ об образовании, на основании которого студент поступал в институт (колледж), если он ранее не выдан на руки.

4.5. Академическая справка и документы из личного дела выдаются студентам после его расчета с подразделениями института (бухгалтерией, библиотекой, общежитием и т.д.) и сдачей обходного листа.

4.5. Все документы, связанные с оформлением переводов, восстановлением и отчислением студентов, должны храниться как документы строгой отчетности.

