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Настоящее Положение устанавливает общие правила подготовки, оформления и защиты курсовых работ (проектов) в соответствии с Законом РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 22.08.1996 № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденном постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 г. № 71, государственными образовательными стандартами специальностей (направлений подготовки) высшего профессионального образования.
Более детальные положения, определяющие требования к содержанию, объему и оформлению курсовых работ (проектов) с учетом специфики конкретных специальностей и направлений подготовки высшего профессионального образования, разрабатываются и принимаются на основе данного положения кафедрами и утверждаются деканами.
1. Общие положения
1.1.
Курсовая работа (проект) является одним из видов учебной работы студента и представляет собой исследования, проводимые студентами самостоятельно под руководством научного руководителя по определенным темам. Курсовая работа (проект) может носить научно-исследовательский характер.
1.2.
Выбор той или иной формы (курсовая работа, курсовой проект) зависит от профиля подготовки студента в институте.
1.3.
Целью выполнения курсовых работ (проектов) является формирование навыков самостоятельного творческого решения профессиональных задач.
1.4.
Задачами выполнения курсовых работ (проектов) являются:
· систематизация, закрепление, углубление и расширение приобретенных студентом знаний, умений, навыков по учебным дисциплинам профессиональной подготовки;
· овладение методами научных исследований;
· формирование навыков решения творческих задач в ходе научного исследования, художественного творчества или проектирования по определенной теме;
· подготовка к написанию дипломной работы (материалы курсовых работ могут входить в дипломную работу).
Кроме того, задачами курсовых проектов являются приобретение навыков проектирования конкретных объектов и оформления проектной документации, овладение методами оценки проектных решений по заданным критериям; проведение расчетов, обосновывающих выбранный способ решения творческой задачи.
1.5.
При выполнении курсовых работ (проектов) студент должен продемонстрировать способности:
•
выдвинуть научную (рабочую) гипотезу;
· собрать и обработать информацию по теме;
· изучить и критически проанализировать полученные материалы;

· систематизировать и обобщить имеющуюся информацию;

· самостоятельно решить поставленные творческие задачи;

· логически обосновать и сформулировать выводы, предложения и рекомендации.
1.6.Особенности курсовых работ (проектов) в зависимости от года обучения проявляются в постепенном усложнении объектов и методов исследования (проектирования).
1.7.Количество курсовых работ (проектов), наименование дисциплин, по которым они предусматриваются, определяется учебным планом. Курсовая работа (проект) рассматривается как вид учебной работы по дисциплине и выполняется в пределах часов, отводимых на ее изучение. Курсовые работы (проекты) рассматриваются как форма отчетности.
1.8.Полные названия курсовых работ (проектов) вносятся в экзаменационные ведомости, зачетные книжки студентов и в приложения к дипломам. В соответствии с "Инструкцией о порядке выдачи документов государственного образца о высшем профессиональном образовании, изготовлении, заполнении и хранении соответствующих бланков документов", утвержденной приказом Минобразования России от 13.01.99 г. № 46, запись названия курсовой работы (проекта) в приложении к диплому сопровождается указанием оценки, зачета. Названия курсовых работ (проектов) приводятся без кавычек. В  случае  значительного  количества курсовых работ (проектов) соответствующие записи могут  помещаться на оборотной стороне вкладыша к диплому после перечня изученных дисциплин.
1.9.
Согласно  сводной номенклатуре дел курсовые работы (проекты) учитываются и хранятся на соответствующих кафедрах в течение двух лет.
По истечении указанного срока все курсовые работы (проекты), не представляющие учебно-методической ценности, списываются по акту и уничтожаются.
2. Порядок выполнения курсовых работ (проектов)
2.1.Тематику курсовых работ (проектов) разрабатывает преподаватель, ведущий занятия в группах, в учебном году, предшествующем выполнению курсовой работы (проекта).
2.2.Выбор и утверждение темы курсовой работы (проекта):
· тематика курсовых работ (проектов) сообщается студентам;

· студент может выбрать тему курсовой работы (проекта) из числа тем, предложенных кафедрой;
· студент может также самостоятельно предложить тему курсовой работы (проекта), согласовав с руководителем работы, обосновав её целесообразность в пределах изучаемой проблематики по дисциплине;

· тема курсовой работы (проекта) может быть связана с программой производственной (профессиональной) практики студента, а для лиц, обучающихся по заочной форме с их непосредственной работой.
· тематика курсовых работ (проектов) на предстоящий учебный год утверждается на заседании кафедры, о чем в протоколе заседания делается соответствующая запись.
2.3.
Студент выполняет курсовую работу (проект) по утвержденной теме в соответствии с заданием и планом-графиком под руководством преподавателя, являющегося его научным руководителем.
2.4. Научные руководители курсовых работ (проектов) назначаются заведующим кафедрой и утверждаются по его представлению распоряжением по институту (факультету). Научным руководителем является, как правило, преподаватель, ведущий занятия в данной группе. Он непосредственно организует выполнение работ студентами.
Научный руководитель несет ответственность за качество представленной к защите работы.
Заведующий кафедрой может назначить руководителем курсовой работы (проекта) иного преподавателя кафедры. Руководителем курсовой работы (проекта) по специальным дисциплинам, дисциплинам специализации может быть назначен приглашенный специалист, выполняющий соответствующие обязанности на условиях почасовой оплаты.
2.5.
Научный руководитель составляет задание на курсовую работу (проект), осуществляет ее текущее руководство. Текущее руководство  курсовой работой (проектом) включает систематические  консультации  с целью оказания организационной и  научно-методической помощи студенту, контроль за осуществлением выполнения работы в соответствии с планом-графиком, проверку содержания и оформления завершенной работы.
2.6.
Задание на выполнение курсовой работы (проекта) является нормативным документом, устанавливающим границы и глубину исследования (разработки) темы, а также сроки представления работы на кафедру в завершенном виде.
Задание на выполнение курсовой работы (проекта) составляется в 2 экземплярах на типовых бланках (см. образец формата задания на курсовую работу (проект), подписывается студентом, научным руководителем и утверждается заведующим кафедрой. Один экземпляр задания выдается студенту, другой остается на кафедре.

2.7.План-график выполнения курсовой работы (проекта) содержит сведения об этапах работы, результатах, сроках выполнения задания, отметки научного руководителя о выполнении объемов работы (дата, подпись).
2.8.Завершенная курсовая работа (проект) передается студентом на кафедру за неделю до защиты для ее анализа и составления письменного отзыва или рецензии.
3. Общие требования к содержанию и оформлению курсовых работ (проектов)
3.1.
Текстовая часть работы (первый экземпляр) представляется в компьютерном варианте (распечатка). Текст печатается через полтора интервала на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата А-4. Страницы должны иметь поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 25 мм. Все страницы работы, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы. Первой страницей считается титульный лист. На нем номер страницы не ставится, на следующей странице ставится цифра 2 и т. д. Номер страницы ставится на середине нижнего поля.
Объем работы должен составлять примерно 25-40 страниц машинописного текста, не считая приложений.
Текст работы должен демонстрировать:
· знакомство автора с литературой по теме исследования;
· умение выделить проблему и определить методы ее решения;

· умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов по теме исследования;
· владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом;
· приемлемый уровень языковой грамотности, включая владение функциональным стилем научного изложения.

3.2.
Курсовая работа, как правило, имеет следующую структуру:
· титульный лист;
· оглавление; 
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список использованной литературы;
· вспомогательные указатели;
-приложения;
3.3. Титульный лист работы должен содержать полное наименование министерства, вуза, название подразделения (институт, факультет, кафедра), в котором выполнена работа, название темы, фамилию, имя, отчество автора, фамилию, инициалы и ученую степень (звание) научного руководителя, наименование места и год выполнения.
3.4.
Оглавление представляет собой составленный в последовательном порядке список всех заголовков разделов работы с указанием страниц, на которых соответствующий раздел начинается.
3.5.
Завершенная работа представляется на отзыв научному руководителю.
Отзыв должен быть строго индивидуальным.
По завершении студентом курсовой работы (проекта) руководитель проверяет, подписывает ее и вместе с отзывом передает студенту для ознакомления.
3.6. Отзыв должен включать:
1. Заключение о соответствии курсовой работы (проекта) заявленной теме.
2. Оценку качества выполнения курсовой работы (проекта).
3. Оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы (проекта).
4. Использование научной, справочной, нормативной литературы при выполнении работы (проекта).
5. Наличие собственных выводов, предложений, точек зрения и их аргументацию.
6. Использование практического материала при написании курсовой работы (проекта).
7. Уровень и качество выполнения графической части.
8. Стиль и уровень грамотности курсовой работы.
9.
Соблюдение требований по оформлению курсовой работы (проекта).
10.Заключение о допуске к защите.
11 .Оценку курсовой работы (проекта).
12.Основные вопросы, выносимые на  защиту курсовой  работы, или замечания, требующие дополнительной переработки.

Работа, признанная не отвечающей предъявляемым требованиям, возвращается студенту для доработки. При этом указываются ее недостатки и даются рекомендации по их устранению. Сроки доработки определяются по согласованию с научным руководителем.
3.7. Студент разрабатывает и оформляет курсовую работу (проект) в соответствии с требованиями ЕСТД и ЕСКД.
4. Защита курсовой работы (проекта)
4.1.
Защита работы студентом проводится индивидуально до начала экзаменационной сессии, в сроки, указанные рабочим учебным планом специальности (направления)
4.2.
Работу студент защищает перед научным руководителем. Научный руководитель имеет право пригласить на защиту и других преподавателей кафедры, руководство факультета, учебного отдела.
Если научный руководитель по объективным причинам не может принимать защиту (болезнь, командировка и т. п.), зав. кафедрой по согласованию с деканом факультета поручает принять защиту другому преподавателю. В этом случае на защите обязательно присутствие зав. кафедрой.
4.3.
Студент на защите должен быть готов:
· к краткому изложению основного содержания работы и результатов исследования;
· собеседованию по отдельным, как правило, ключевым моментам работы;
-
ответу на дополнительные и уточняющие содержание работы вопросы. Предварительно ознакомившись с письменным отзывом, студент дает пояснения по существу критических замечаний по работе, отвечает на вопросы научного руководителя и других присутствующих на защите лиц, аргументированно обосновывает свои выводы.
4.4. Результаты защиты оцениваются по четырехбалльной системе: "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". Научный руководитель, принимающий защиту, или лицо, его замещающее, проставляет оценку на титульном листе работы, в ведомости, зачетной книжке и заверяет ее своей подписью.
4.5. При получении неудовлетворительной оценки студент обязан повторно выполнить работу по новой теме или переработать прежнюю.
4.6. Защита работ, в том числе повторная, должна завершиться до начала экзаменационной сессии.
4.6.1. Студент, не защитивший в установленные сроки работу, как правило, к экзаменационной сессии не допускается.
4.6.2. Если студент не смог представить работу к защите в установленные сроки по уважительной причине (болезнь и т. п.), то вопрос о допуске решается в соответствии с требованиями «Положения о промежуточной аттестации в ГГХПИ».
4.6.3. Для иногородних студентов, обучающихся по заочной форме, вызов на учебно-экзаменационную сессию оформляется лишь при наличии допуска к защите работы, а защита ими работ может проводиться во время сессии.
4.7. Итоги выполнения курсовых работ обсуждаются на заседаниях кафедр, на которые могут быть приглашены представители руководства института, начальник учебного отдела, декан факультета, а в отдельных случаях и студенты.
4.8. После защиты работа вместе с отзывом научного руководителя сдается на кафедру и регистрируется в специальном журнале. Работа хранится на кафедре или в специальной библиотеке два года, затем может быть уничтожена по акту.
4.9. Лучшие курсовые работы (проекты), представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах и лабораториях.
4.10. Изделия и продукты творческой деятельности по решению института могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки-продажи и т.п.
