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1.  Общие  положения
1.1. Настоящие Правила приёма и порядок зачисления регламентируют приём в
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего про​-
фессионального образования «Гжельский государственный художественно-промышленный институт» (далее по тексту — Институт), граждан Российской Федерации и иностранных граж​дан (далее по тексту — граждане, лица, поступающие, абитуриенты) для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования за счёт средств федерального бюджета Российской Федерации, по договорам с оплатой стоимости обучения юридическими и (или) физическими лицами (далее по тексту — договор с оплатой стоимости обучения), а также определяют особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья.
1.2. Приём на места, финансируемые из средств федерального бюджета Рос​-
сийской Федерации, проводится в соответствии с контрольными цифрами приёма (да​
лее по тексту - КЦП) граждан на подготовку кадров по профессиональным образова​-
тельным программам бакалавриата, устанавливаемыми ежегодно Министерством образования и науки Российской Федерации.
1.3. Приём в Институт на первый курс для обучения по программам магистратуры проводится на основании результатов вступительных испытаний, форма и пере​чень которых определяются Институтом самостоятельно.

1.4. Приём в Институт на первый курс для обучения по программам бака​лавриата проводится:
1.4.1.  На основании результатов единого государственного экзамена (далее —
ЕГЭ) по общеобразовательным предметам, соответствующим конкурсной группе на​
правлений подготовки, на которую были поданы документы, по заявлениям лиц, имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование.
1.4.2. На основании результатов вступительных испытаний, проводимых
Институтом  самостоятельно, следующих категорий граждан (при отсутствии у них результатов ЕГЭ текущего года):
— имеющих     среднее     (полное)     общее     образование,     полученное     до 1 января 2009 года;
— имеющих среднее профессиональное образование — при приёме для обучения по программам бакалавриата соответствующего профиля1;
—
имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных
учреждениях иностранных государств.
          1.4.3. На основании результатов вступительных испытаний, форма и пере​чень которых определяются Институтом самостоятельно, следующих катего​рий граждан:
—
имеющих среднее профессиональное образование — при приёме для обучения
по сокращённым программам бакалавриата соответствующего профиля;
— имеющих высшее профессиональное образование — при приёме для обучения по программам бакалавриата.
1.5. Приём в Институт на первый курс для обучения по программам среднего профессионального образования проводится на основании:

- результатов итоговой государственной аттестации (далее — ГИА) по общеобразовательным предметам, соответствующим конкурсной группе специальностей, на которую были поданы документы, по заявлениям лиц, имеющих среднее общее образование;

- результатов вступительных испытаний, проводимых Институтом  самостоятельно.
1.6. Приём граждан с ограниченными возможностями здоровья осуществляется
как на основании результатов ЕГЭ, так и на основании результатов вступительных испы​таний, проводимых Институтом самостоятельно (при отсутствии результатов ЕГЭ).
1.7. Приём граждан осуществляется по программам бакалавриата для обучения за счёт средств федерального бюджета Рос​сийской Федерации, на конкурсной основе (п. 1.2. настоящих Правил). Условиями приёма гарантируется соблюдение права на образование и зачисление лиц, наиболее способных и подготовленных к освоению образовательной программы соответствующего уровня и направленности.
1.8. Институт на конкурсной основе осуществляет целевой приём лиц, направляемых органами государственной власти или органами местного самоуправления, в соответствии с договорами на специально выделенные Учёным Советом Института места в пределах квот по целевому приёму,  ежегодно устанавливаемых Министер​ством образования и науки Российской Федерации в рамках контрольных цифр приёма  граждан на подготовку кадров по профессиональным образовательным программам ба​калавриата.
1.9. Организация приёма граждан по результатам ЕГЭ, по результатам вступи​тельных или аттестационных испытаний и зачисление в Институт осуществляется приёмной комиссией.
Председателем приёмной комиссии Института является ректор.
При приёме в Институт ректор обеспечивает соблюдение прав граждан в об​ласти образования, установленных законодательством Российской Федерации, глас​ность и открытость работы приёмной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приёмной комиссии на всех эта​пах проведения приёма.
1.10. Текущую работу приёмной комиссии, делопроизводство, приём поступающих, их родителей или законных представителей организует ответственный секре​тарь приёмной комиссии, назначаемый приказом ректора.
1 За исключением категорий граждан, указанных в п. 1.4.3 настоящих Правил.
1.11.Организация и проведение вступительных испытаний для граждан с ог​раниченными возможностями здоровья и лиц, перечисленных в п.п. 1.4.2 и 1.4.3 на​стоящих Правил, вступительных испытаний для поступающих на обучение по про​граммам бакалавриата осуществляется предметными экзаменационными и апелля​ционными комиссиями совместно с приёмной комиссией Института.
         Председатели предметных экзаменационных и апелляционных комиссий утвер​ждаются Учёным советом Института. Составы предметных экзаменационных и апелляционных комиссий утверждаются приказом ректора.
Полномочия и порядок деятельности предметных экзаменационных и апелляци​онных комиссий определяются положениями о них, утверждаемыми ректором Института.
1.10.
Приём на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода,
осуществляется на основании аттестационных испытаний, проводимых Институтом
самостоятельно.
Количество бюджетных мест для приёма на второй и последующие курсы опре​деляется Институтом как разница между контрольными цифрами приёма на первый курс по данному направлению подготовки (специальности) соответствующего года приёма и фактическим количеством студентов, обучающихся по данному направлению подготовки (специальности) на соответствующем курсе.
Для организации приёма на второй и последующие курсы в Институте созда​ются аттестационные и апелляционные комиссии. Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность аттестационных и апелляционных комиссий, а также про​цедуры проведения аттестационных испытаний, определяются соответствующими по​ложениями, утверждаемыми ректором Института.
1.11. Институт осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования приём граждан сверх установленных бюджетных мест для обучения на основе договоров с оплатой стоимости обучения в объёме, со​гласованном с Министерством образования и науки Российской Федерации, но не вы​ше предельной численности, установленной в лицензии на право ведения образова​тельной деятельности.
1.12. Все вопросы, связанные с приёмом в Институт, решаются приёмной комиссией. Приёмная комиссия Института осуществляет контроль за достоверностью сведений об участии в ЕГЭ, о результатах ЕГЭ, а также имеет право осуществлять провер​ку иных документов об образовании, представляемых поступающим. Приёмная комиссия осуществляет передачу, обработку и предоставление полученных в связи с приёмом граж​дан в Институт персональных данных поступающих в соответствии с требованиями за​конодательства Российской Федерации в области персональных данных без получения со​гласия этих лиц на обработку их персональных данных.
2. Направления подготовки и специальности ВПО,      специальности СПО, вступительные испытания
2.1. Приём   в   Институт   проводится   на   основании   действующих   —
бессрочной лицензии ААА № 002049 от 11 октября  2011 года,  регистрационный     № 9161  и свидетельст​ва о государственной  аккредитации   ВВ № 001567 от 19 марта 2012 года, выданных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки. Институт имеет право на осуществление образователь​ной деятельности по образовательным программам высшего и среднего про​фессионального образования и выдачу документов об образовании государственного образца выпускникам, подтвердившим на итоговой государственной аттестации освое​ние соответствующей образовательной программы.
2.2. Приём в Институт на первый курс очной формы обучения для подго​товки бакалавров проводится по следующим направлениям:
040400   Социальная работа

050100   Педагогическое образование

050400   Психолого-педагогическое образование
071500   Народная художественная культура

071800   Социально-культурная деятельность
072500   Дизайн
072600   Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы

080100
Экономика
080200
Менеджмент
080400  Управление персоналом
081100
Государственное и муниципальное управление
100100   Сервис
100400
Туризм

101100    Гостиничное дело

2.3.
Приём в Институт на первый курс заочной формы обу​чения для подготовки бакалавров проводится по следующим направлениям:
040400    Социальная работа

050100    Педагогическое образование

050400    Психолого-педагогическое образование
071500    Народная художественная культура

071800    Социально-культурная деятельность
072500    Дизайн
080100   
Экономика
080200 
Менеджмент
080400   Управление персоналом
081100
Государственное и муниципальное управление
100100   Сервис
100400
Туризм

101100   Гостиничное дело

2.4.
Приём в Институт на первый курс очно-заочной формы обу​чения для подготовки бакалавров проводится по следующим направлениям:
072500    Дизайн
072600    Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы
2.5.
Приём в Институт на первый курс очной формы обу​чения для подготовки магистров проводится по следующим специальностям:
072500    Дизайн
072600    Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы

080100
Экономика
080300  Финансы и кредит
081100
Государственное и муниципальное управление
100400
Туризм

2.6.
Приём в Институт на первый курс заочной формы обу​чения для подготовки магистров проводится по следующим специальностям:
080100
Экономика
080300  Финансы и кредит
081100
Государственное и муниципальное управление
100400
Туризм

072600    Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы

072500    Дизайн
2.7. Приём в колледж Института на первый курс очной формы обучения по следующим специальностям среднего профессионального образования:
030912  Право и организация социального обеспечения
040401  Социальная работа
050139  Изобразительное искусство и черчение
050141  Адаптивная физическая культура
050141  Физическая культура

071001  Живопись (по видам)

071003  Скульптура 

071501  Народное художественное творчество (по видам)
071801  Социально-культурная деятельность (по видам)

072501  Дизайн (по отраслям)

072601  Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы (по видам)

080114  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

100401  Туризм
101101  Гостиничный сервис

240111  Производство тугоплавких неметаллических и силикатных материалов и изделий

270802  Строительство и эксплуатация зданий и сооружений

2.8. Приём в колледж Института на первый курс заочной формы обучения по следующим специальностям среднего профессионального образования:
030912  Право и организация социального обеспечения
040401  Социальная работа
050139  Изобразительное искусство и черчение
050141  Адаптивная физическая культура
050141  Физическая культура

071001  Живопись (по видам)

071003  Скульптура 

071501  Народное художественное творчество (по видам)
071801  Социально-культурная деятельность (по видам)

072501  Дизайн (по отраслям)

072601  Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы (по видам)

080114  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

100401  Туризм
101101  Гостиничный сервис

240111  Производство тугоплавких неметаллических и силикатных материалов и изделий

270802  Строительство и эксплуатация зданий и сооружений

2.9.
Для направлений подготовки и специальностей ГГХПИ установлены следующие вступительные испытания согласно Перечням вступительных испытаний:
	Направления подготовки ВПО (бакалавриат)
	Вступительные испытания

	080100 Экономика

080200 Менеджмент
081100 Государственное и муниципальное управление
  080400  Управление персоналом
100100 Сервис
	- русский язык

- математика 

- обществознание

	100400 Туризм

101100 Гостиничное дело

040400  Социальная работа
	- русский язык

- история 

- обществознание

	071800 Социально-культурная деятельность
	- русский язык

- литература  

- история

	072600 Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы

072500 Дизайн

071500 Народная художественная культура
	- русский язык

- литература 

-рисунок;  - живопись

	050100   Педагогическое образование

(профиль: изобразительное искусство)
	- русский язык

- обществознание

-рисунок;  - живопись

	050100   Педагогическое образование

(профиль: физическая культура, адаптивная физическая культура)
	- русский язык

- обществознание

- физкультура

	  050400   Психолого-педагогическое образование


	- русский язык

- биология  

- математика


	Специальности ВПО (магистратура)
	Вступительные испытания

	080100 Экономика 
	- экономика

	081100 Государственное и муниципальное управление
	- менеджмент

	080300 Финансы и кредит
	- финансы 

	100400 Туризм
	- менеджмент туристской деятельности

	072600 Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы

072500 Дизайн
	-рисунок 

 - живопись

- композиция

	
	

	Специальности СПО
	Вступительные испытания

	  270802  Строительство и эксплуатация зданий и сооружений

  240111  Производство тугоплавких неметаллических и силикатных материалов и изделий

  080114  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

  101101  Гостиничный сервис
	- русский язык

- математика 



	  030912  Право и организация социального обеспечения

 100401  Туризм
	- русский язык

- история 

	  071801  Социально-культурная деятельность (по видам)

  071501  Народное художественное творчество (по видам)
	- русский язык

- литература  



	040401  Социальная работа

050141  Физическая культура

050142  Адаптивная физическая культура
	- русский язык

- биология  

	  072601  Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы (по видам)

  071001  Живопись (по видам)

  071003  Скульптура 

  050139 Изобразительное искусство и черчение
	- русский язык

- литература 

 - рисунок;

 - живопись

	  072501  Дизайн (по отраслям)
	- русский язык

- математика 

-рисунок; - живопись


2.10. Для поступающих на второй и последующие курсы Институт прово​дит следующие аттестационные испытания:
- при поступлении на второй курс (БАКАЛАВРИАТ):
	Направление подготовки 
	Экзамен 

	080100  Экономика 
	Математика 

	081100  Государственное и муниципальное управление 
	Математика 

	080200  Менеджмент
	Математика

	100400  Туризм 
	История 

	101100  Гостиничное дело
	Математика 

	072600 Декоративно-прикладное искусство и народные промыслы
	Литература 

	072500 Дизайн 
	Литература 


- при поступлении на второй курс колледжа:
	Специальность 
	результаты ЕГЭ

	270802  Строительство и эксплуатация зданий и сооружений


	Русский язык

Математика 

 

	240111  Производство тугоплавких неметаллических и силикатных материалов и изделий
	

	080114  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	

	101101  Гостиничный сервис
	

	030912  Право и организация социального обеспечения


	Русский язык 

История

	100401  Туризм

	

	071801  Социально-культурная деятельность (по видам)

	Русский язык

Литература



	
	


3. Приём  документов
3.1.
Приём документов на первый курс от поступающих  для обучения на очной форме начинается 20 июня.
Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ (см. п. 1.3 настоящих Правил), должны до 5 июля зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ при подаче документов.
Приём документов на первый курс очной формы обу​чения для обучения по направлениям подготовки бакалавров завершается:
— у лиц, поступающие на творческие специальности               — 5 июля;
—
у лиц, поступающих в Институт по результатам вступительных испытаний,
проводимых Институтом  самостоятельно (см. п. 1.3 настоящих Правил) — 10 июля;
— у лиц, поступающих в Институт только по результатам ЕГЭ     — 25 июля.
3.2.
Приём документов у абитуриентов, поступающих для обучения по заочной форме проводится с 20 июня по 15 сентября:
· с 20 июня по 5 июля — от поступающих, не имеющих результатов ЕГЭ (для
регистрации на сдачу ЕГЭ), а также от поступающих, имеющих право сдавать вступи​тельные испытания в Институте (см. п. 1.3 настоящих Правил),
· 20 июня по 10 июля от поступающих по результатам ЕГЭ и имею​щих право сдавать вступительные испытания, проводимые Институтом (на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения);
· с 10 июля  по 15 сентября — от поступающих по результатам ЕГЭ и имею​щих право сдавать вступительные испытания, проводимые Институтом (на места по договорам с оплатой стоимости обучения и на бюд​жетные места, оставшиеся вакантными) 
3.3.
Приём документов от поступающих на второй и последующие курсы:
—
очной форме обучения по направлениям подготовки ВПО и специальностям СПО проводится в период с 20 июня по 15 августа;
—
заочной формы обучения по направлениям подготовки и специальностям ВПО,  специальностям СПО — с 20 июня по 15 сентября.
3.4.
Поступающий на первый курс для обучения по программам бакалавриата
вправе подать заявление и участвовать в конкурсах одновременно не более чем в пяти
вузах. Поступающий имеет право подать заявление для участия в конкурсе не более
чем на три направления подготовки. При этом поступающий вправе подать такое заявление одновременно на различные формы получения образования, по кото​рым реализуются основные образовательные программы в Институте, а также одно​временно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
Граждане, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, вне конкурса (при условии успешного прохождения вступительных испытаний), преимуще​ственное право на поступление (далее по тексту — граждане, имеющие особые права при поступлении), могут воспользоваться предоставленным им правом только в рамках одной конкурсной группы направлений подготовки по выбору. На направления подго​товки в рамках других конкурсных групп они вправе поступать на конкурсной основе.
В заявлении поступающий фиксирует личной подписью:
· факт ознакомления с лицензией на право ведения Институтом образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранным направлениям подготовки или отсутствии свидетельства, Правилами приёма и Уставом Института;
· сведения о сдаче ЕГЭ, его результатах или о месте сдачи в дополнительные сроки;
· получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;
· подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов;
· ознакомление с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;
· ознакомление с правилами подачи апелляции при приёме на первый курс по ре​зультатам проведения вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоя​тельно, или аттестационных испытаний (при приёме на второй и последующие курсы);
· ознакомление с учебным планом.
В случае предоставления поступающим сведений, не соответствующих действи​тельности, Институт возвращает документы поступающему.
3.5.
Поступающие  лично  (кроме случая предусмотренного п. 3.24 настоя​щих Правил) представляют в приёмную комиссию:
· заявление по установленной форме (заполняется поступающим в приёмной
комиссии);
· подлинник документа государственного образца об образовании соответствующего уровня или его ксерокопию (кроме граждан, имеющих особые права при по​ступлении);
При подаче заявления о приёме на первый курс поступающий может представить оригинал или ксерокопию свидетельства о результатах ЕГЭ/ГИА.
Поступающий предъявляет документы, удостоверяющие его личность и граж​данство.
Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать ре​зультаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют при поступлении в Институт военный билет.
Другие документы могут быть представлены поступающим, если он претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации.
3.6. Лица, имеющие особые права при поступлении в Институт, представ​ляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию документов, подтверждающих
эти права, при подаче заявления.
Лица с ограниченными возможностями здоровья, имеющие право сдавать всту​пительные экзамены в Институте в традиционной форме, представляют при подаче заявления по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих до​кументов:
· заключение психолого-медико-педагогической комиссии;
· справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением
медико-социальной экспертизы.
Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие право на приём в Институт вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных экзаменов, пред​ставляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в высшем учебном заведении (Индивидуальную программу реабилитации), выданные федераль​ным учреждением медико-социальной экспертизы.
3.7. Поступающий, имеющий право выбора формы проведения вступительного испытания — ЕГЭ/ГИА или вступительные экзамены, проводимые Институтом само​стоятельно, — в личном заявлении фиксирует выбранную форму сдачи вступительного испытания. После подачи заявления форма сдачи вступительного испытания из​менена быть не может.
3.8. При наличии нескольких результатов ЕГЭ/ГИА, срок действия которых не ис​тёк, поступающий указывает в заявлении, какие результаты ЕГЭ/ГИА и по каким общеобра​зовательным предметам он использует для участия в конкурсе.
3.9. После окончания периода приёма документов приёмная комиссия никакие
дополнительные документы от поступающих или лиц, представляющих их интересы,
не принимает и не рассматривает. Внесение изменений в ранее поданные документы не
допускается.
3.10. Документы об образовании на нерусском языке представляются в приёмную комиссию в подлиннике и должны иметь перевод на русский язык. Текст перевода должен быть заверен российским нотариусом или консульством Российской Федерации в стране выдачи документа об образовании.
3.11. На первый курс по направлениям подготовки ВПО принимаются заявления от лиц, имеющих документ госу​дарственного образца о среднем (полном) общем образовании, среднем профессио​нальном образовании или высшем профессиональном образовании, а также документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.
3.12. На второй и последующие курсы по направлениям подготовки ВПО принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образо​вании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней.
3.13. На первый курс по специальностям СПО принимаются заявления от лиц, имеющих документ госу​дарственного образца о среднем общем образовании.
3.14. На первый курс заочной формы и на второй курс очной формы обучения по специальностям СПО принимаются заявления от лиц, имеющих документ госу​дарственного образца о среднем (полном) общем образовании, среднем профессио​нальном образовании или высшем профессиональном образовании, а также документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.
3.15.
Поступающие на первый курс на места, финансируемые из средств федерального бюджета Российской Федерации, для обучения по программам бакалавриата, в личном заявлении указывают направление подготовки, по которому они хотят пройти обучение. 
3.16.
Поступающие могут подать документы на очную и заочную формы обучения. При этом для заочной формы обучения формируется от​дельное личное дело.
3.17.
При поступлении на места с оплатой стоимости обучения:
—
поступающие на очную и заочную формы обучения на обра​зовательные программы бакалавриата в личном заявлении в соответствии с заключённым договором указывают направление подготовки, по которому они хотят пройти обу​чение;
— поступающие на очную и заочную форму обучения на специальности СПО в личном заявлении указывают название специальности.

В личном деле поступающего хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных или аттестационных испытаний (в том числе выписки из протоко​лов решения апелляционной комиссии).
3.18. По результатам приёма документов поступающему при личном предоставлении документов выдаётся расписка, в которой перечисляются направления подготовки и принятые на них документы, отмечается, копии или подлинники документов приняты.
Персональную ответственность за сохранность принятых документов несёт секре​тарь отборочной комиссии.
3.19. Документы, принятые приёмной комиссией, могут быть выданы только их
владельцу на основании его письменного заявления и расписки, полученной при подаче
документов.
3.20. Поступающие имеют право направить заявление о приёме на первый курс и
необходимый комплект документов через операторов почтовой связи общего пользования
(далее — по почте) почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения. Уве​домление и опись вложения являются основанием приёма документов от поступающего.
К заявлению о приёме, написанному по установленной в Институте форме, по​ступающий прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и граж​данство, ксерокопии документов государственного образца об образовании, а также иные документы, предусмотренные настоящими Правилами приёма. Бланк заявления о приёме и образец его заполнения размещается на официальном сайте ГГХПИ (www.art-gzhel.ru).
Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются приёмной ко​миссией Института при их поступлении не позднее сроков, установленных в п.п. 3.1 – 3.3 настоящих Правил. Документы, высланные наложенным платежом, не при​нимаются.
3.21. В случае представления поступающим сведений, не соответствующих действительности, Институт возвращает документы поступающему.
3.22. Поступающие, представившие в приёмную комиссию Института  заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4. Вступительные  испытания
4.1. Перечень вступительных испытаний для поступающих на первый курс для обучения по программам бакалавриата в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, утверждается приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (далее — Перечень вступительных испытаний).
В соответствии с «Порядком приёма граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования», утвержденным приказом Министерства об​разования и науки Российской Федерации от 28.12.2011 № 2895, Учёный совет Института установил (протокол от 8 января 2013 г. № 16) три вступительных испыта​ния из Перечня вступительных испытаний.
Все вступительные испытания, проводимые Институтом самостоятельно, при приёме на первый курс:
— для очной формы обучения завершаются не позднее 25 июля;
— для заочной формы обучения — не позднее 21 сентября.
4.2. Программы вступительных испытаний для поступающих на первый курс
для обучения по программам бакалавриата, имеющих право сдавать вступительные ис​пытания в Институте в традиционной форме, разрабатываются предметными экза​менационными комиссиями в соответствии с Федеральным государственным образова​тельным стандартом среднего (полного) общего образования.
4.3. Результаты победителей и призёров заключительного этапа Всероссийской
олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовав​ших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформиро​ванных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются приёмной комиссией Института как наивысшие результаты вступительных экзаменов («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приёме на направления подготовки, не соответствующие профилю олимпиады.
4.4. Победители олимпиад школьников первого уровня, проводимых в соответ​ствии с Порядком проведения олимпиад школьников, который утверждается Мини​стерством образования и науки Российской Федерации, приравниваются к лицам, на​бравшим максимальное количество баллов по ЕГЭ по предмету, соответствующему профилю олимпиады.
4.5. Вступительные испытания для поступающих на первый курс для обучения
по программам бакалавриата, имеющих право сдавать вступительные испытания в
Институте в традиционной форме, вступительные атте​стационные испытания,— для поступающих на второй и последующие курсы, вступительные испытания в форме тестирования для поступления по специальностям СПО проводят предметные экзаменационные комиссии Института.
4.6. Все экзамены (кроме творческих) проводятся в письменной форме.
4.7. Результаты всех экзаменов оцениваются по стобалльной шкале.
4.8. Расписание всех вступительных испытаний утверждается председателем
приёмной комиссии и доводится до сведения поступающих 20 июня.
4.9. Расписание аттестационных испытаний для поступающих на второй и по​
следующие курсы утверждается председателем приёмной комиссии и доводится до
сведения поступающих 20 июня.
4.10. Вступительные испытания проводятся на русском языке.
          4.11. Перечень, программы и форму проведения аттестационных испытаний при приёме на второй и последующие курсы, Институт устанавливает самостоятельно (см. п. 2.11 настоящих Правил). Аттестационные испытания для поступающих на второй по программам бакалавриата проводятся до 31 августа.
4.12 Приёмная комиссия Института устанавливает для каждого вступительного или аттестационного испытания минимальное количество баллов, подтверждающее его ус​пешное прохождение.
4.13. Поступающие, не явившиеся без уважительной причины в назначенное по расписанию время, получившие на вступительном или аттестационном испытании
оценку ниже установленного приёмной комиссией Института минимального коли​чества баллов, подтверждающего его успешное прохождение, а также забравшие документы после начала вступительных испытаний, к дальнейшим экзаменам не допуска​ются, выбывают из конкурса и не зачисляются в Институт.
4.14. Поступающие, не явившиеся на вступительные или аттестационные испытания из-за болезни могут быть допущены к ним после подачи в приёмную комиссию соответствующего заявления в период до дня окончания процедуры апелляции по данному предмету (см. раздел 6 настоящих Правил). При этом, поступающий обязан в день прове​дения экзамена письменно или по телефону уведомить приёмную комиссию о причине не​явки. Факт болезни поступающего подтверждается медицинской справкой, заверенной пе​чатью государственного или муниципального лечебного учреждения.
Решение о допуске поступающего к пропущенному из-за болезни экзамену при​нимает ответственный секретарь приёмной комиссии.
В день объявления результатов вступительного или аттестационного испытания и в последующие дни заявления о допуске к пропущенному по болезни экзамену не при​нимаются и поступающие, пропустившие его, к дальнейшим испытаниям не допуска​ются и выбывают из конкурса.
4.15. Результаты вступительных испытаний при приёме на очную форму обучения признаются в качестве результатов вступительных испытаний на другие формы по​лучения образования и (или) условия обучения.
5.    Особенности  проведения  вступительных  испытаний для  граждан  с  ограниченными  возможностями  здоровья
5.1. Граждане с ограниченными возможностями здоровья в случае отсутствия у них результатов ЕГЭ сдают вступительные испытания, определённые Институтом в соответствии с Перечнем вступительных испытаний, в форме, установленной Институтом самостоятельно, с учётом особенностей психофизического развития, индиви​дуальных возможностей и состояния здоровья (далее — индивидуальные особенности) таких поступающих.
5.2. Вступительное испытание по русскому языку проводится в форме диктанта.
5.3. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение
следующих требований:
вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории. Количество посту​пающих в одной аудитории не должно превышать при сдаче вступительного испытания в письменной форме 12 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего количества поступающих с ограниченными воз​можностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с огра​ниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создаёт трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания;
продолжительность вступительных испытаний по письменному заявлению посту​пающих, поданному до начала проведения вступительных испытаний, может быть уве​личена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразо​вательному предмету, вступительного испытания, проводимого Институтом само​стоятельно, но не более чем на 1,5 часа;
присутствие ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую помощь с учётом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передви​гаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);
поступающим предоставляется в печатном виде инструкция о порядке проведения вступительных испытаний;
поступающие с учётом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами;
материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепят​ственного доступа поступающих в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже; наличие специальных кресел и других приспособлений).
Дополнительно при проведении вступительных испытания обеспечивается соблю​дение следующих требований в зависимости от категорий поступающих с ограничен​ными возможностями здоровья:
а) для слепых:
задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкция о по​рядке проведения вступительных испытаний оформляются рельефно-точечным шриф​том Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или зачитываются асси​стентом;
письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту;
поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется ком​плект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых;
б)
для слабовидящих:
обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;
поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется уве​личивающее устройство;
задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения вступитель​ных испытаний оформляются увеличенным шрифтом (размер 16 – 20);
в)
для глухих и слабослышащих:
обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользова​ния, при необходимости поступающим предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;
г)
для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих все вступи​тельные испытания по желанию поступающих могут проводиться в письменной форме;
д)
для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями
двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей):
письменные задания выполняются на компьютере со специализированным про​граммным обеспечением или надиктовываются ассистенту;
по желанию поступающих все вступительные испытания могут проводиться в уст​ной форме.
6. Общие правила подачи и рассмотрения апелляций
6.1. По результатам вступительных или аттестационных испытаний, проведён​ных приёмной комиссией Института, поступающий имеет право подать в 
приемную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания, и (или) несогласии с его (их) результа​тами (далее — апелляция).
6.2. Апелляция подаётся поступающим лично на следующий день после объявления оценки. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей проверенной экзаменационной работой. Приёмная комиссия обеспечивает приём апелляций в тече​ние всего рабочего дня.
6.3. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки
результатов сдачи вступительного или аттестационного испытания.
Заявление на апелляцию должно содержать конкретную претензию поступающе​го по правильности проверки работы или оценке уровня его знаний.
6.4. Рассмотрение апелляции проводится не позднее дня после дня подачи
апелляции и ознакомления с экзаменационными работами.
6.5. Апелляционная комиссия при проведении апелляции черновик письменной
работы поступающего не рассматривает.
6.6. Апелляция рассматривается апелляционной комиссией в присутствии по​
ступающего, который должен иметь при себе документ, удостоверяющий личность, на​
правление на экзамен и (или) расписку о приёме документов.
6.7. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) или поступающим с ог​раниченными возможностями здоровья в качестве наблюдателя на апелляции имеет
право присутствовать только один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия. Родитель или законный представитель должен иметь при себе необходимые документы, подтверждающие правомочность его присутствия на апелляции (паспорт, свидетельство о рождении поступающего или заверенную в уста​новленном порядке доверенность о представлении интересов поступающего).
Апелляции от вторых лиц, в том числе от родственников поступающего, не при​нимаются и не рассматриваются.
6.8. Рассмотрение апелляции заключается в определении объективности вы​ставленной поступающему оценки и не сводится к переэкзаменовке. Дополнительный
опрос поступающих в процессе апелляции не проводится.
6.9. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке экзаменационной работы (оставить без изменения, повысить или пони​зить). Результаты рассмотрения апелляции оформляются протоколом решения апелля​ционной комиссии и доводятся до сведения поступающего (под роспись). Протокол решения апелляционной комиссии хранится в личном деле поступающего.
7.  Учёт  результатов   единого государственного  экзамена
7.1. Единый государственный экзамен (ЕГЭ) на территории субъекта Россий​ской Федерации проводится Государственной экзаменационной комиссией по проведению ЕГЭ на территории соответствующего субъекта Российской Федерации. Все во​просы, связанные с местами расположения пунктов проведения ЕГЭ, организацией апелляций и другие организационные вопросы, находятся в ведении Государственной экзаменационной комиссии по проведению ЕГЭ на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.
7.2. Приёмная комиссия Института засчитывает результаты ЕГЭ по сле​дующим общеобразовательным предметам:
—
математика;
—
обществознание;
—
русский язык;
—
история;

—
литература;

—
биология.
7.3. Институт не позднее даты начала приёма документов объявляет мини​мальные баллы по результатам ЕГЭ/ГИА и по испытаниям, проводимым Институтом са​мостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной образовательной программе высшего профессионального образова​ния (как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места с оплатой стоимости обучения).
7.4. Установленные Институтом минимальные баллы по предметам, не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам ЕГЭ по этим обще​образовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразователь​ной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году.
7.5. Установленное минимальное количество баллов не может быть изменено до завершения процедуры зачисления.
7.6. Граждане, поступающие в Институт по результатам ЕГЭ, имеют воз​можность сдать ЕГЭ в сроки и в порядке, определенными Порядком проведения едино​го государственного экзамена, и приказом Федеральной службы по надзору в сфере об​разования и науки  об утверждении сроков и единого расписания проведения единого
государственного экзамена в 2013 году.
8. Порядок  зачисления
8.1. Зачисление в Институт проводится после завершения всех вступитель​ных или аттестационных испытаний на соответствующие образовательные программы.
8.2. Зачисление на первый курс на места, финансируемые из средств феде​рального бюджета Российской Федерации, проводится только при наличии в личном деле поступающего подлинника документа государственного образца о соответст​вующем уровне образования. Вместе с подлинником документа о соответствующем уровне образования поступающий обязан сдать в приёмную комиссию четыре фотографии размером 3x4 см.
Подлинник документа государственного образца об образовании и фотографии можно сдать в приёмную комиссию в соответствии с регламентом её работы.
8.3.
Процедуре зачисления на очную форму обучения по программам бакалавриата предшествует объявление 27 июля на офи​циальном сайте Института (www.art-gzhel.ru) и на информационном стенде приёмной комиссии утвержденных председателем приёмной комиссии сформированных в сле​дующей последовательности полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться приемной комиссией по каждому направлению подготовки по различным условиям приёма (на бюджетные места, в том числе места, выделенные для
приёма на первый курс для обучения по сокращенным программам подготовки, места
по договорам с оплатой стоимости обучения) с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (далее по тексту — полный пофамильный перечень)2:
2За исключением поступающих для получения образования по заочной форме обучения, программам магистратуры, на второй и последующий курсы.
8.3.1.
лица, имеющие право на приём без вступительных испытаний в следую​щей последовательности:
· члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международ​ных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке,
определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации;
· победители заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников,
· призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников;
8.3.2. лица, имеющие право на приём вне конкурса при условии успешного про​хождения вступительных испытаний, ранжированные по мере убывания количества
набранных баллов (с их указанием);
8.3.3.лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по
мере убывания количества набранных баллов (с их указанием).
Институт ежедневно, начиная с 31 июля, обновляет на своём официальном сайте (www.art-gzhel.ru) в разделе «Абитуриентам» информацию о предоставленных абитуриентами оригиналах документов государственного образца об образовании раздельно по конкурс​ным группам.
8.4. На отдельное направление подготовки в рамках конкурсной группы, а так​
же в конкурсную группу в целом, зачисляются лица, имеющие более высокое количество набранных баллов на вступительных испытаниях, а при равном количестве на​бранных баллов — лица, имеющие преимущественные права на зачисление; при рав​ном количестве набранных баллов на вступительных испытаниях и при отсутствии или наличии равных преимущественных прав на зачисление — лица, имеющие более высо​кий балл по профильному общеобразовательному предмету
8.5. Зачисление поступающих для обучения на первый курс по программам бакалавриата на очную форму обучения осуществляется в следующие сроки3:
30 июля — объявление и размещение на официальном сайте Институту (www.art-gzhel.ru) и на информационном стенде приёмной комиссии:
· приказа о зачислении с 1 сентября лиц, имеющих особые права при поступлении (за исключением лиц, имеющих преимущественное право);
· утвержденных председателем приёмной комиссии пофамильных перечней лиц,
успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания ко​личества набранных баллов (с их указанием), с выделением в них списков лиц, реко​мендованных приёмной комиссией к зачислению, по каждой из конкурсных групп с
учётом оставшегося количества бюджетных мест в конкурсных группах;
4 августа — завершение представления оригинала документа государственного
образца об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания и
включенными в списки лиц, рекомендованных приёмной комиссией к зачислению, по
каждой конкурсной группе при приёме на бюджетные места в рамках КЦП;
5 августа — издание, объявление и размещение на сайте Института и инфор​мационном стенде приёмной комиссии приказа о зачислении с 1 сентября лиц из спи​ска рекомендованных приёмной комиссией к зачислению по каждой конкурсной груп​пе, успешно прошедших вступительные испытания при приёме на места в рамках КЦП
и представивших оригинал документа государственного образца об образовании.
Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установ​ленные настоящим пунктом сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отка​завшиеся от зачисления.
8.6. При наличии вакантных мест на очную форму обучения по программам бакалавриата дальнейшее зачисление осуществляется из чис​ла лиц, включенных в полный пофамильный перечень лиц, до полного заполнения ва​кантных мест по следующему графику4:
5 августа — объявление на официальном сайте Института (www.art-gzhel.ru) и на информационном стенде приёмной комиссии утверждённых председателем приёмной комиссии:
· пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания,
ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выде​лением в них списков лиц, рекомендованных приёмной комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки, с учётом оставшегося количества бюджетных мест в рамках КЦП, освободившихся в результате возврата докумен​тов абитуриентам, отказавшимся от зачисления;
· пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания,
ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выде​лением в них списков лиц, рекомендованных приёмной комиссией к зачислению по каж​дому направлению подготовки на места по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии);
     9
августа — завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приёме на бюджетные места;
         10   августа — издание, объявление и размещение на официальном сайте Института и информационном стенде приёмной комиссии приказа о зачислении с 1 сентяб​ря лиц, успешно прошедших вступительные экзамены при приёме на места в рамках КЦП и представивших оригинал документа государственного образца об образовании.
8.7. Зачисление для обучения на первый курс очной формы обучения по специальностям среднего профессионального образования проводится до 1 августа для поступающих на места, финансируемые   из   средств   федерального   бюджета   Российской   Федерации,   и   до 31 августа — для поступающих по договорам с оплатой стоимости обучения.
8.8. Зачисление для обучения на второй и последующие курсы проводится на очную заочную формы обучения — до 1 сентября.
8.9. По истечении сроков представления подлинников документов государст​венного образца об образовании приёмная комиссия подлинники документов не при​нимает, и поступающий лишается права быть зачисленным на места, финансируемые из средств федерального бюджета Российской Федерации, как не принявший участия в конкурсе.
8.10. Зачисление на первый курс на места по договорам с оплатой стоимости
обучения юридическими и/или физическими лицами, проводится при наличии в лич​ном деле:
— для обучения в качестве студента — подлинника документа государственно​го образца об образовании;
—
для обучения в качестве слушателя — копии документа государственного об​разца об образовании и справки из вуза, где он является студентом.
Зачисление завершается не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.
      3За исключением поступающих для получения образования по заочной форме обучения,
программам магистратуры, на второй и последующий курсы.
4
За исключением поступающих для получения образования по заочной форме обучения, 

программам магистратуры, на второй и последующий курсы.
8.11. Поступающий, направивший документы по почте, при представлении подлинника документа государственного образца об образовании предъявляет подлинник документа, удостоверяющего его личность и гражданство, копия которого была направлена им по почте.
8.12. При поступлении на одновременное параллельное освоение двух ос​новных образовательных программ высшего профессионального образования (в Институте или разных вузах) подлинник документа государственного образца об образовании при зачислении представляются поступающим по его выбору на ту обра​зовательную программу, на которой он будет обучаться как студент. При зачислении на другую образовательную программу в качестве слушателя поступающий представляет ксерокопию документа государственного образца об образовании, а также справку из вуза, где он является студентом.
8.13. Зачисление в Институт в качестве слушателя осуществляется только по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и/или юридическими лицами.
8.14.
Без вступительных экзаменов зачисляются:
—

победители  и  призеры заключительного этапа Всероссийской  олимпиады школьников по предметам, соответствующим направлениям подготовки бакалавров в  Институте;
—
члены сборных команд Российской Федерации, сформированных в порядке,
определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, и участво​вавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам для обуче​ния по направлениям подготовки, профильным олимпиаде.
8.15.
Вне конкурса при условии получения на вступительных или аттестационных испытаниях оценок не ниже установленного Институтом минимального коли​чества баллов, подтверждающего успешное прохождение экзаменов, и представления подлинников необходимых документов зачисляются:
—
дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в воз​расте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
· дети-инвалиды и инвалиды I и II групп, которым по заключению федеральных
учреждений Государственной медико-социальной экспертизы не противопоказано обуче​ние в Институте;
· граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя — инвалида I
группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума,
установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;
· граждане, проходившие в течение не менее трех лет военную службу по кон​тракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских фор​мированиях и органах на воинских должностях, подлежащих замещению солдатами, матросами, сержантами, старшинами, и уволенные с военной службы по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» - «г» пункта 1, подпунктом «а» пункта 2 и пунктом 3 статьи 51 Федерального закона от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;
· лица, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, и
инвалиды вследствие Чернобыльской катастрофы 5;
· эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные из зоны отселения вслед​ствие Чернобыльской катастрофы5;
-
участники ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС в зоне
отчуждения и граждане, занятые на работе в зоне отчуждения5;
· эвакуированные из зоны отчуждения или переселённые (переселяемые) из зо​ны отселения вследствие Чернобыльской катастрофы5;
· постоянно проживающие (работающие) в зоне отселения до их переселения в
другие районы вследствие Чернобыльской катастрофы5.
Военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы которых по контракту составляет не менее 3-х лет в календарном исчислении, имеют право на внеконкурсное зачисление только при условии подачи документов на заочную форму обучения.
8.16.
Преимущественным правом при зачислении пользуются:
— 
граждане, уволенные с военной службы;
— дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;
— дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболева​ний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом;
         — лица, постоянно проживающие (работающие) на территории зоны проживания
с правом на отселение вследствие Чернобыльской катастрофы. 

8.17.Зачисление проводится по сумме баллов, набранных поступающим на вступительных или аттестационных испытаниях, с учётом установленных законода​тельством РФ льгот.
8.18.
Личное дело поступающего при зачислении должно содержать:
· документ с результатами всех вступительных экзаменов;
· опись личного дела;
· личное заявление поступающего;
· документы, представленные поступающим, и подтверждающие льготы, установ​ленные законодательством Российской Федерации (при наличии);
· подлинник или копию договора о получении соответствующего уровня высшего
профессионального образования на платной основе (при поступлении на места с опла​той стоимости обучения);
· сведения о результатах ЕГЭ и/или экзаменационные работы;
· удостоверение об окончании подготовительных курсов при Университете (при
наличии);
· подлинник документа о соответствующем уровне образования;
· четыре фотографии размером 3x4 см.
При поступлении на места с оплатой стоимости обучения допускается наличие в личном деле заверенной ксерокопии документа об образовании (п. 9.11 настоящих Правил).
Личное дело поступающего, представленного к зачислению в Институт, должно быть подписано секретарём отборочной комиссии Института, который ку​рирует приём в тот институт и на то направление подготовки в рамках этого института, куда поступающий представлен к зачислению.
Личные дела всех поступающих, представленных к зачислению в Институт, визирует ответственный секретарь приёмной комиссии или его заместитель.
  5Отмеченные льготы распространяются на граждан, пострадавших от катастрофы на Черно​быльской АЭС, и участников ликвидации её последствий, переселившихся с территории Украины, Республики Беларусь и других государств на территорию Российской Федерации для постоянного проживания при условии предъявления ими чернобыльского удостовере​ния российского образца.
8.19. Зачисление в состав студентов на 1-й курс всех форм обучения проводится
не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.
8.20. Приказ (приказы) о зачислении по результатам конкурса с указанием коли​чества баллов, набранных на вступительных испытаниях, как на места, финансируемые
из средств федерального бюджета, так и на места по договорам с оплатой стоимости
обучения, публикуются на официальном сайте Института (www.art-gzhel.ru) и на стенде приёмной комиссии.
8.21. Поступающие могут закрыть своё личное дело и получить документы в дни и
часы работы приёмной комиссии в течение следующего рабочего дня после получения
приёмной комиссией соответствующего письменного заявления от поступающего.
8.22. Личные дела поступающих, не зачисленных в Институт, которым по их заявлению выданы документы, ликвидируются. Остальные личные дела хранятся в те​чение 6 месяцев со дня начала приёма документов.
8.23. В случае выявления при проверке, проводимой в порядке надзора Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, фактов нарушений при про​ведении конкурса и неправомерного зачисления поступающего на основании представ​ленных им недостоверных сведений о результатах ЕГЭ, студент подлежит отчислению в установленном порядке.
9. Особенности проведения приёма иностранных граждан
9.1. Приём иностранных граждан для обучения по программам магистратуры и  бакалавриата, специальностям среднего профессионального образования осуществляется в порядке, установленном Министерством об​разования и науки Российской Федерации, в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (в том числе в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты), а также по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.
9.2. Прием иностранных граждан для обучения за счет средств соответствую​щего бюджета осуществляется:
9.2.1. В пределах квоты, установленной Правительством Российской Федера​ции, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ав​густа 2008 г. N 638 «О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 35, ст. 4034; 2010, N 38, ст. 4825) (далее – Постановление N 638), - по направлениям Министерства образования
 и науки Российской Федерации.
9.2.2. В соответствии с Соглашением о предоставлении равных прав гражданам
государств – участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 г. на поступление в учебные заведения, утвер​жденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 1999 г. N662 (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, N 27, ст. 3364), с Согла​шением о сотрудничестве в области образования, г. Ташкент, 15 мая 1992 г. (Бюллетень международных договоров, 1994, N 6, стр. 9), с Соглашением между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Грузия о сотрудничестве в об​ласти культуры, науки и образования, одобренным постановлением Правительства Российской Федерации от 2 февраля 1994 г. N 43 (Собрание актов Президента и Прави​тельства Российской Федерации, 1994, N 6, ст. 465), и иными международными договорами Российской Федерации.
9.2.3. На основании свидетельства участника Государственной программы по
оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечест​венников, проживающих за рубежом, ставших участниками Государственной програм​мы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию со​отечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Россий​ской Федерации от 22 июня 2006 г. N 637 (Собрание законодательства Российской Фе​дерации, 2006, N 26, ст. 2820; 2009, N 11, ст. 1278; N 27, ст. 3341; 2010, N 3, ст. 275).
9.2.4. В соответствии с Федеральным законом от 24 мая 1999 г. N 99-ФЗ «О госу​дарственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубе​жом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, N 22, ст. 2670; 2002, N
22, ст. 2031; 2004, N 35, ст. 3607; 2006, N 1, ст. 10; N 31, ст. 3420; 2008, N 30, ст. 3616;
2009, N 30, ст. 3740; 2010, N 30, ст. 4010) (далее – Федеральный закон К99-ФЗ).
9.3. Приём иностранных граждан, указанных в подпунктах 9.2.2 - 9.2.4 пункта 9.2 для получения образования за счет средств федерального бюджета Российской Федерации осуществляется на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законода​тельством Российской Федерации.
9.4. Прием иностранных граждан в Институт для обучения по договорам с оп​латой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется впределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной дея​тельности.
9.5. Приём документов на первый курс осуществляется в следующие сроки:
9.5.1. У   иностранных граждан,   указанных  в   подпункте   9.2.1, в сроки, ус​тановленные Министерством образования и науки Российской Федерации.
9.5.2. У иностранных граждан, указанных в подпунктах 9.2.2. — 9.2.4, в сроки, установленные разделом 3 настоящих Правил.
9.6.
При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Институт иностран​ный гражданин предоставляет следующие документы:
— документ, удостоверяющий личность поступающего, либо документ, удостове​ряющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положе​нии иностранных граждан в Российской Федерацию» (Собрание законодательства Рос​сийской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);
—оригинал документа государственного образца об образовании (или его заве​ренную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного го​сударства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской
Федерации на уровне документа государственного образца об образовании (или его за​веренную в установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном зако​нодательством Российской Федерации, копию свидетельства о признании данного до​кумента;
· заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа ино​странного государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к
нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан
такой документ об образовании);
· копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность
соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17
Федерального закона № 99-ФЗ;
· 4 фотографии.
Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, ука​занные во въездной визе.
9.7.
Иностранный гражданин, поступающий на обучение по программе бакалав​риата или по программе подготовки специалиста, предоставляет документ государственно​го образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном обра​зовании, либо документ иностранного государства об уровне образования и (или) квали​фикации, признаваемый в Российской Федерации на уровне документа государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образо​вании.
9.8. Иностранные граждане, поступающие в пределах установленной Постановле​нием N 638 квоты, предоставляют также направление.
9.9. Прием иностранных граждан в Институт для обучения по программам ба​калавриата осуществляется на основании результатов вступительных испытаний по соот​ветствующим общеобразовательным предметам, форма и перечень которых регламенти​руются разделами 2 и 4 настоящих Правил.
Если иностранные граждане сдавали ЕГЭ в текущем году по соответствующим общеобразовательным предметам, Институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по этим общеобразовательным предметам и не допускает указанных лиц до вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно.
9.10.
Иностранные граждане, поступающие на первый курс на основании вступи​-
тельных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, не могут использовать результаты этих испытаний в других вузах. С этими результатами они могут участвовать в
конкурсе одновременно по трем направлениям подготовки, по которым реализуются ос​новные образовательные программы в Институте, а также одновременно на места в рамках КЦП и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах ЕГЭ, вправе посту​пать на основании результатов ЕГЭ и подать заявление о приеме одновременно не бо​лее чем в пять вузов, по трем направлениям подготовки (специальностям), на различ​ные формы получения образования, по которым реализуются основные образователь​ные программы, а также одновременно на места в рамках КЦП и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
9.11. Вступительные испытания для иностранных граждан, указанных в подпунк​тах 9.2.2 – 9.2.4, а также поступающих по договорам с оплатой стоимости обучения, рег​ламентированы разделами 2 и 4 настоящих Правил.
9.12. Если иностранными гражданами, за исключением указанных в подпункте
9.2.1, предоставлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, включен​ным в перечень вступительных испытаний на соответствующее направление подготовки, Институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных ис​пытаний по этим общеобразовательным предметам.
9.13. Иностранные граждане, имеющие право на прием для обучения за счет
средств федерального бюджета и являющиеся победителями и призерами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются в Институт без вступи​тельных испытаний по направлениям подготовки, соответствующим профилю всероссий​ской олимпиады школьников.
9.14. Результаты победителей и призеров заключительного этапа всероссийской
олимпиады   школьников   признаются   Институтом  как наивысшие результаты всту​пительных испытаний («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при
приеме на направления подготовки, не соответствующие профилю олимпиады.
Иностранные граждане - победители олимпиад школьников первого уровня, про​водимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, который ут​верждается Министерством образования и науки Российской Федерации, приравнива​ются к лицам, набравшим максимальное количество баллов по ЕГЭ по предмету, соот​ветствующему профилю олимпиады.
9.15. Иностранные граждане, указанные в подпункте 9.2.1, принимаются в Институт без вступительных испытаний по направлениям, исключением является вступительные испытания на творческие специальности и направления подготовки.
9.16. Зачисление иностранных граждан, за исключением указанных в подпункте
9.2.1, а также поступающих по договорам с оплатой стоимости обучения проводится в
порядке и в сроки, установленные разделом 9 настоящих Правил.
Зачисление иностранных граждан, поступающих на основании направлений, проводится в сроки, определяемые Министерством образования и науки Российской Федерации.
