


Учебно-организационная работа 

Содержание работы 

 
 

Сроки 

исполнения 

Исполнители Ответственные 

Проведение заседаний ЦК ежемесячно Члены ЦК Председатель ЦК 

Участие в совещаниях 

руководителей структурных 

подразделений 

каждый 

четверг 16.15 

Председатель  

ЦК 

Директор и 

заместители 

директора 

Участие в заседаниях педсовета 1 раз в  

3 месяца 

Председатель  и 

члены ЦК 

Директор и 

заместители 

директора 

Организация 

профориентационной работы 

преподавателей 

По графику 

приемной 

комиссии 

Председатель  и 

члены ЦК 

Приемная комиссия 

и председатель ЦК 

Контроль состояния учебных 

кабинетов 

еженедельно Зав. кабинетами Администрация 

ГГУ, председатель 

ЦК 

Контроль успеваемости и 

посещаемости учебных занятий  

студентами 

ежедневно Преподаватели 

ЦК, кураторы, 

старосты групп 

Зав. отделением 

Ведение раздела сайта и 

поддержание актуальности 

информации 

еженедельно Преподаватели 

ЦК, кураторы, 

старосты групп 

Зав. отделением 

Участие в мероприятиях, 

планируемых руководством 

ГГУ 

По программе 

«Воспитание» 

Преподаватели 

ЦК, кураторы, 

старосты групп 

Директор и 

заместители 

директора, зав. 

отделением, 

председатель ЦК 

Учебно-методическая работа 

Подготовка и утверждение 

календарно-тематических 

планов 

До.15.09.22, 

до 20.01.23 

Председатель  и 

члены ЦК 

председатель ЦК, 

зам директора по МР 

Актуализация заданий по 

практикам 

До 20.10.22, 

до 20.02.23 

Председатель  и 

члены ЦК 

председатель ЦК 

Актуализация и оформление 

РП, ФОС, методических 

рекомендаций на 2021 год  

До 30.09.22 преподаватели 

председатель ЦК 

председатель ЦК, 

зам директора по МР 

Актуализация и оформление 

РП на 2022 год 

До 30.12.2022 преподаватели 

председатель ЦК 

председатели ЦК, 

зам директора по МР 

Обновление, актуализация и 

оформление ФОС на 2022 год 

До 05.11.2022 преподаватели 

председатель ЦК 

председатель ЦК, 

зам директора по МР 

Разработка, актуализация и 

оформление методических 

рекомендаций на 2022 год 

Согласно 

графика 

преподаватели 

председатель ЦК 

председатель ЦК, 

зам директора по МР 

Оказание помощи 

преподавателям в разработке 

электронных учебных 

методических пособий 

в течение 

уч. года 

преподаватели председатель ЦК , 

зам директора по МР 

Оказание методической 

помощи в проведении 

открытых уроков, внеклассных 

в течение 

уч. года 

методист , 

председатель ЦК 

 

председатель ЦК , 

зам директора по МР 



мероприятий 

Составление методической 

документации для проведения 

недели отделений (тех. карты, 

положения о проведении 

конкурсов, олимпиад и т.д.) 

до 10 наября председатель 

ЦК, 

преподаватели 

председатель ЦК , 

зам директора по МР 

Контроль состояния 

литературного фонда 

Октябрь-

ноябрь 2022, 

май 2023 

Председатель 

ЦК, 

Преподаватели 

ЦК 

председатель ЦК , 

зам директора по МР 

Взаимопосещение учебных 

занятий преподавателей ЦК 

Казакова В. Б. – Шишков Ю. А. 

Попихина О. Г. – Иванов Н. И. 

Меркулова Я. Н. – Юрина Л. 

Ю. 

Неклюдова Т. Л. – Попихина О. 

Г. 

Шишков Ю. А. – Меркулова Я. 

Н. 

Попихина О. Г. – Неклюдова Т. 

Л. 

Иванов Н. И. – Попихина О. Г. 

Юрина Л. Ю. – Казакова В. Б. 

Раз в месяц 

 

сентябрь 

октябрь 

ноябрь 

декабрь 

февраль 

март 

апрель 

май 

Члены  ЦК председатель ЦК 

Проведение открытых занятий 

преподавателями ЦК 

Шишков Ю. А. 

Юрина Л. Ю. 

Иванов Н. И. 

Неклюдова Т. Л. 

Попихина О. Г. 

Меркулова Я. Н. 

Казакова В. Б. 

 

 

1 семестр 

 

 

 

 

2 семестр 

Члены  ЦК Председатель ЦК 

Контроль качества подготовки 

и выполнения курсовых работ 

в течение года Попихина О. Г., 

Меркулова Я. 

Н., Иванов Н. И. 

Шишков Ю. А. 

Председатель ЦК 

Контроль качества подготовки 

и  выполнения ВКР 

Май 2023 г Председатель 

ЦК, 

Преподаватели 

ЦК 

Председатель ЦК, 

 

Повышение квалификации и 

стажировки преподавателей 

Согласно 

графику 

Председатель 

ЦК, 

Преподаватели 

ЦК 

председатель ЦК , 

зам директора по МР  

Обучение преподавателей по 

использованию ИКТ в 

образовательном процессе  

В течение 

года 

Преподаватели 

ЦК 

Руководство ГГУ 

Научная и творческая работа 

Организация участия студентов 

в мероприятиях различного 

уровня 

в течение года Члены  ЦК Председатель ЦК 



Организация участия студентов 

в Дне СПО 02.10.22 

До 12.09.2022 Члены  ЦК Председатель ЦК, 

зав. отделением 

Подготовка и проведение 

недели технологического 

отделения 

ноябрь 2022 г Члены  ЦК Председатель ЦК, 

зав. отделением 

Подготовка и проведение 

декады колледжа 

Февраль 2023 Члены  ЦК Председатель ЦК, 

зав. отделением 

 

 

Рассмотрено на заседании цикловой комиссии профессионального учебного цикла по 

специальности Производство тугоплавких неметаллических и силикатных материалов и 

изделий 

Протокол № 1    от 31  августа  2022  года  

Председатель комиссии:                                                     О. Г. Попихина 

 


